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1 INTRODUCERE

Acest manual a fost scris special pentru utilizatorii modulului TINLIB Circulatie. Acesta
va va Invata cum sd administrati procesul de circulatie a cartilor si articolelor:

eliberarea unitatilor catre cititori

descadrcarea unitatilor

reinnoirea termenelor de imprumut ale unitatilor
generarea notitelor de depasire/reinnoire

crearea rezervarilor

1.1 TINLIB si TINMAN

Dupa cum stiti, modulele TINLIB reprezintd aplicatia pentru biblioteci realizatd cu
sistemul TINMAN, al companiei IME. In acest manual, veti gisi dese referiri la Manualul de
utilizare TINLIB. Pe masura ce lucrati cu modulul de Circulatie, veti avea nevoie de un exemplar
al Manualului de utilizare TINLIB, pentru a il folosi in permanenta ca referintd. Acesta contine
informatiile de baza despre utilizarea sistemului TINMAN, indiferent de aplicatia pe care ati
achizitionat-o. Sunt explicate cautarea si editarea, sunt prezentate exemple ale ecranelor pentru
toate procedurile si este insotit de un glosar si doua anexe. Daca nu aveti deja un exemplar al
Manualului de utilizare TINLIB, incercati sa obtineti unul de la IME.

1.2 Modulele TINLIB

Modulul TINLIB pentru controlul circulatiei contine inregistrarile tuturor tranzactiilor de
circulatie ale cartilor si articolelor. Cu ajutorul acestui modul, utilizatorul cunoaste in orice
moment situatia unitatilor imprumutate si a cititorilor. Acesta este complet integrat cu toate
celelalte Module TINLIB disponibile. De exemplu:

Modulul Catalogare

Inregistrarea unei unititi in modulul Circulatie determini aparitia noii unititi si in modulul
Catalogare.

Modulul Achizitii

O listd a cititorilor afisatd in modulul Circulatie va cuprinde si cititorii Tnregistrati prin
intermediul modulului Achizitii.
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O privire asupra modulului Circulatie

Pentru a folosi facilitatea de circulatie a aplicatiei TINLIB, unitatile si cititorii trebuie mai
intai inregistrate folosind optiunile uneia din sectiunile Intretinere (5.2) sau Birou
imprumuturi (6.4). Dacd nu este inregistratd, o unitate nu poate fi Imprumutatd unui cititor, iar
cititorul nu poate imprumuta unitéti. Evidentd (inregistrarea) este o faciliatate “manuald”, adic
inregistrarile relevante trebuie sa fie editate si campurile corespunzatoare trebuie sa fie
completate.

O unitate inregistrata poate fi eliberata, reinnoitd sau descarcatd unui cititor. Pentru fiecare
actiune (eliberare, reinnoire si descarcare), exista trei metode disponibile; acestea vor fi descrise
in sectiunile 6.1, 6.2 respectiv 6.3.

Daca o unitate este pierdutd de un cititor sau acesta pretinde ca a restituit cartea, poate fi
editat un mesaj corespunzator in cAmpul Note exceptie al unitatii (vezi sectiunea 6.5).

Cand o unitate este rezervata folosind facilitatile acestui modul, pot fi tiparite notite catre
cititori care confirma rezervarile, informeaza cititorul curent ca trebuie sa Inapoieze o unitate si,
de exemlu, informeaz cititorul care a solicitat o rezervare ci unitatea este disponibil. Inainte ca
0 unitate rezervatd sa poata fi eliberatd, rezervarea trebuie descarcatd. Orice rezervare care a
expirat poate fi anulatd “in fundal” (actiune realizatd automat de cdtre sistem).

Alte note care pot fi tiparite prin Modulul Circulatie sunt:

Depasiri (sunt tipdrite pand la trei note, inainte ca unitatea sa fie marcatd pentru
atentionare).

Rechemari (contramandari)
Confirmari (pentru unitatile pierdute).

Sunt afisate rapoarte care pot fi tipdrite si care prezintd situatia cititorilor, unitatilor,
rezervarilor, imprumuturilor si fisierelor de arhiva.
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2STRUCTURA UNEI BAZE DE DATE TINLIB

Un ecran al unei baze de date TINLIB este impartit in trei parti:

partea de sus afisaza nivelul sistem, mesajul de copyright si versiunea sistemului.

partea de mijloc este rezervata afisarii datelor (informatiilor) sub forma de liste sau
inregistrari.

partea de jos este folosita pentru afisarea mesajelor sistem; cateodata este folosita si
pentru a introduce informatii necesare efectudrii unei cdutari.

2.1 Meniurile

Meniul Principal este primul ecran din care putem incepe utilizarea aplicatiei; acesta
apare dupd ecranele de conectare si prezentare. Acest ecran afigeaza lista modulelor de biblioteca
TINLIB achizitionate de dumneavoastra. Cand v-ati hotarat asupra modulului pe care doriti sa-1
folositi sau sa-1 cercetati, indicati-1 cu ajutarul sagetii de selectie si apasati .

Rezultatul acestei actiuni va fi aparitia unui Meniu Optiuni, care va pune la dispozitie
optiuni de cautare specifice modulului selectat. Urmand aceeasi procedura, adica indicand una
din aceste optiuni si apasand , puteti obtine alte Meniuri Optiuni, mai detaliate.

2.2 Afisarea inregistrarilor

Un Set curent de inregistrdri este o lista a tuturor datelor dintr-o baza de date TINLIB care
satisfac criteriul de cdutare cerut de dumneavostra. Acesta poate fi deci o listd numere de
inventar, o lista a titlurilor asociate (carti sau articole), situatia imprumuturilor pentru o unitate
etc.

Pentru a obtine o descriere mai detaliatd, puteti selecta oricare din inregistrarile prezente
intr-un set deplasand tastele-sdgeti pana la elementul de informatie ales si apasand .
Rezultatul este un ecran numit Detalii inregistrare care ofera informatii specifice despre
inregistrarea selectatd din setul curent de Inregistrari.

Ecranul Detaliile nregistrarii este afisat cznd un anumit element din lista curenta a fost
selectat (prin identificatorul sau cdmpul cheie al acestuia - de obicei, nr. de inventar sau nr. de
cititor).

Sa recapitulam:

Meniu Meniu Set de Detalii
principal . optiuni ——| inregistrdari[——|inregistrare
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3 INAINTE DE A INCEPE...

3.1 Taste folosite
Pentru a incepe, tastele pe care trebuie sa le folositi sunt:

- nu este exclus ca aceastd tasta sa fie altfel inscriptionata
(in functie de calculatorul pe care il aveti).

Tasta este folosita pentru selectarea unui element afisat pe ecran - o optiune de
meniu, un titlu, un autor, etc. Pe ecran veti vedea o sdgeatd indicand spre unul din aceste elemente.
Apisarea tastei [ Enter | determini sistemul s3 selecteze elementul indicat de sigeats. Tastele de
mai jos sunt folosite pentru a deplasa sageata de selectie.

- permite deplasarea pe ecran cu o linie in sus

- permite deplasarea pe ecran cu o linie in jos

EDD

- permite deplasarea inapoi cu o “pagind” (un ecran)

PgDn - permite deplasarea inainte cu o “pagind” (un ecran)

3.2 Conectarea
Daca nu sunteti deja in sistemul TINLIB, folositi pasii 1 si 2, altfel sariti la pasul 3.

1. Apelati TINLIB de la prompterul DOS si tastatit DI T-RUMM ca nume utilizator, apasati
. Trebuie folosite litere mari, pentru ca TINLIB face distinctie intre litere mari si
mici.

2. Introduceti parola, care este initial stabiliti EDIT-RUMM si apdsati[ Enter] Din nou,

parola trebuie introdusa cu litere mari. Apasati pe Start c|utare la aparifia
ecranului de conectare.

3. Selectati optiunea Circulatie din meniul principal, pozitionand sdgeata de selectie In
dreptul acestei optiuni si apasand .
Va fi afisat un meniu optiuni (fig. 3a). Orice optiune poate fi invocatd indicand-o cu

sageata de selectie si apasand .
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T Series V.300 Menu Optiuni (c)1997 EOSi Ltd

MODUL CIRCULATIE

Optiune Menu: Birou imprumuturi
Optiune Menu: Scrisori de atentionare
Optiune Menu: Rezervari

Optiune Menu: Rapoarte

Optiune Menu: Intretinere

S S

Posibilitdti: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 3a Meniul principal al modulului Circulatie

Folosirea modulului Circulatie pentru prima data...

Daca acum este prima datd cand folositi Modulul TINLIB Circulatie, selectati mai intai
optiunea Intretinere. Aceasti optiune vi permite si introduceti informatii necesare pentru
anumite liste de validare (sectiunea 4.1.3). Listele sunt pentru clase cititori sau clase unitdti si
mesaje pentru note. Optiunea Intretinere permite utilizatorului crearea unor coduri pentru
amenzi care vor da posibilitatea sistemului s calculeze suma necesari pentru amendd (N.B. In
bibliotecile publice din Romania nu se practica un sistem de amenzi). Prin intermediul acestei

(138

optiuni, cititorii si unitétile bibliografice pot fi “Inregistrate”.

Odata ce datele au fost introduse in campurile de intretinere, data urmatoare cand editati o
inregistrare, lista cu termenii de autoritate pentru unul din cAmpurile validate poate fi afisatd intr-
o fereastra pe ecran; vezi sectiunea 4.1.3.
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3.3 Editarea in TINLIB

Daca anterior nu au fost introduse date Tn modulul in care lucrati, cand veti incerca sa
selectati o optiune din nivelul inferior de optiuni, veti primi urmatorul mesaj in partea de jos a
ecranului:

Nu exist| —nregistriri!

Pentru a crea o inregistrare, apdsati tasta si va fi afisatd o machetd de editare vida
permitandu-va sa introduceti date. Pentru a edita o inregistrare existenta, apasati fie
cand campul cheie este evidentiat in Setul curent de inregistrdri fie cand sunt afisate Detaliile
inregistrarii.

Dupa ce ati introdus datele, apésa;i . Raspundeti D pentru da si N pentru nu, la
intrebarea sistem:

SalvaNi —-nregistrarea? R|spundeNi D/N
In partea de jos a ecranului va fi afisat mesajul Salvare - v| rug!m aOteptaNi!

Odatd ce o noud inregistrare a fost salvata, dacd aceasta este singura inregistrare din baza de
date, sistemul va afisa detaliile acesteia. Daca existd mai mult decat o inregistrare, titlurile vor fi
afisate Intr-un Set curent de inregistrdri.

Pentru a vedea detaliile Inregistrarilor, apésa;i cand un titlul este evidentiat.
Folositi tastele sageti ale tastaturii pentru a va deplasa de la un camp la altul prin inregistrare. Veti
nota ca etichetele cAmpurilor pe care le-ati lasati necompletate, nu sunt afigate.

Pentru mai multe informatii despre editare, consultati Manualul de utilizare TINLIB.
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4 CARACTERISTICILE CAMPURILOR

4.1 Tipuri de cdmpuri (scurtd recapitulare...)

Intr-o bazi de date TINLIB sunt folosite tipuri diferite de date, explicate in sectiunile
urmatoare.

4.1.1 Cdmpuri informative

Aceste campuri contin date care sunt destinate exclusiv informarii utilizatorului. Sistemul
nu are nevoie de continutul acestor campuri; de aceea, prezenta, absenta sau forma in care sunt
introduse astfel de date depind numai de dumneavoastra.

4.1.2 Campuri obligatorii

Caracterul asterisc (*) plasat langa eticheta unui cAmp indica ca acel camp este obligatoriu.
Astfel de campuri trebuie neaparat sa contina date; in caz contrar inregistrarea nu va fi salvata.
Aceste campuri sunt folosite de sistem pentru a identifica legaturile dintre inregistrari.

4.1.3 Campuri validate

Validarea este o caracteristica a sistemului TINLIB prin care puteti asigura consistenta
bazei de date (consultati sectiunile referitoare la validare si editare din Manualul de utilizare
TINLIB). Cand va aflati intr-un ecran de editare, prin apdsarea tastei care determina

afisarea ferestrei de validare, puteti consulta liste cu termeni de autoritate; astfel, puteti verifica
campurile care sunt dependente de acuratetea si consistenta ortografiei, punctuatiei sau
formatului. De asemenea datele pot fi copiate din fereastra de validare in aceste campuri apasand
0 anumita tasta (. TINLIB salveazd informatia; apasati pentru a pdrasi fereastra;
campurile salvate vor fi transferate automat in inregistrare. (Retineti ca un camp validat poate fi si
camp obligatoriu).

O lista a campurilor cu validare pentru acest modul este data in tabelul de la 4.1.3.1.

Incercarea de validare a unui cAmp care nu are prevazuta aceasta facilitate determina
deplasarea cursorului pe cdmpul urmator si afisarea mesajului:

Nu exist| validare pentru cfmpul E E.

4.1.3.1 Campuri cu validare la circulatie

Tabelul de mai jos afiseaza campurile din acest modul care sunt prevazute cu validare.
Cateva din aceste date se poate sa fi fost create/modificate in alte module sau create de catre
Administratorul de sistem.
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Clasa cititor Achizitii Seriale
Numdr cititor Achizitii Seriale
Departament Achizitii Seriale
Sectie Achizitii Admistrare Seriale
Nivel pregdtire Achizitii Admistrare Seriale
Clasa unitate

Numdr unitate Achizitii Catalogare

Imprumut unitatea nr. [Achizitii Catalogare
Localizare Achizitii Admistrare Catalogare Seriale
Listda routing Achizitii Seriale
Nume cdutare SDI Seriale
unde:

Achizitii = modul Achizitii

Administare = modul Administrare

Catalogare = modul Catalogare

Seriale = modul Control Seriale

In corpul principal al textului, cAmpurile validate sunt specificate in machetele de editare si
langa descrierile detaliate pentru fiecare camp.

In acest modul, Nr. de inventar este acelasi lucru cu Nr. unitate. In alte module,
adicd Achizitii §i Modul control seriale, Nr. unitate se referd, de obicei la
numdrul unitdtii comandate.

Notd

4.1.4 Cdmpuri cautabile

Aceste campuri, numite si cdmpuri indexate, continan date care sunt disponibile la cautare
directd prin mai multe metode. O parte din acestea sunt date in diferite meniuri de optiuni; ele
reprezinti ciutiri predefinite care pot fi selectate. In manualele TINLIB, cadmpurile care pot fi
cercetate in acest fel sunt etichetate prin “Meniu” (cautare disponibild prin meniu).

Anumite cdmpuri sunt cdutate folosind tehnicile de vizualizare si navigare a Inregistrarilor
legate, tehnici explicate in Manualul de utilizare TINLIB. Orice camp dintr-o inregistrare la care
sdgeata de selectie se poate opri, poate fi cercetat prin navigare. Aceste campuri sunt numite
V&N 1n manualele TINLIB (cautare prin Vizualizare si Navigare).

Alte campuri pot fi cercetate folosind tehnicile de interogare sau cautdrile cu filtrare
explicate in Manualul de utilizare TINLIB. Aceste campturi sunt etichetate QB? in manualele
TINLIB (cautari cu exemplu dat).
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4.1.5 Subcampuri

Subcampurile sunt campuri subordonate altor campuri. La apasarea tastei pentru a
repeta un camp dat, vor fi duplicate automat si subcampurile acestuia.

4.2 Folosirea eficientd a campurilor

Toate campurile sunt optionale, cu exceptia celor marcate prin asterisc (*). Nu trebuie
neapdrat sd introduceti date in cAmpuri; daca lasati un cAmp necompletat pe macheta, acesta nu va
aparea cand afisati Detalii inregistrare.

Pentru a duplica o eticheta in scopul de a obtine doud caAmpuri separate (pentru doi autori ai
aceleasi carti, de exemplu) plasati cursorul langa eticheta si apdsati tasta . Pentru a sterge o
etichetd duplicat, pozitionati cursorul langa eticheta si apasati [End] Aceste operatii sunt
posibile daca va aflati in mod Editare.

Daca vreti sa desemnati un camp pentru a stoca in el alt tip de date decat cel indicat prin
etichetd, puteti face acest lucru dacd acel camp nu este camp obligatoriu. Daca doriti sa-1
redenumiti, eticheta poate fi schimbata, dar acest lucru nu poate fi facut decat de Administratorul
de sistem.

4.3 Reguli de completare

Caracterele backslash sau slash-stdnga (\) sunt folosite in TINLIB pentru a indica
sistemului ordinea in care este sortat Setul curent de inregistrdri, cu alte cuvinte, ce reguli de
completare trebuie aplicate. Caracterele \ sunt folosite in secvente de cate trei (\\\). Studiati
regulile din exemplele prezentate mai jos:

1(A&S) Orice se afla in fata primului slash-stanga apare pe ecran $i
conteaza la sortare.
2 (A&NS) Orice se afla intre primul si al doilea slash-stanga apare pe
ecran

dar nu conteaza la sortare.

3 (S&NA) Orice se afla intre al doilea §i al treilea slash-stdnga nu apare pe
ecran,
dar conteaza la sortare.

4(A&S) Orice se afla dupd al treilea slash-stanga apare pe ecran si
conteaza la sortare.

Exemplu: titlul The Annual Conference of the Libriarians trebuie introdus astfel:
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\The \\Annual Conference of the Librarians

pentru a va fi afisat ca The Annual Conference of the Librarians si sortat dupa Annual

Caracterele slash-stanga se folosesc si pentru a adduga unui titlu caractere ascunse, operatie necesara
de obicei in cazul in care trebuie sa stocati doua titluri identice (in cazul in care ati addugat o noud editie unei
unitati bibliografice sau cand doriti sa pastrati cate o inregistrare separata pentru fiecare copie a unui titlu,
de exemplu). Pentru a face acest lucru, nu trebuie decat sa editati inregistrarea existenta aducand-o pe
ecran Intr-un Set curent de inregistrdri, sa indicati spre aceasta cu sdgeata si sa apasati tasta

Acest lucru va permite editarea inregistrarii si adaugarea caracterelor ascunse.

! La folosirea caracterelor slash stinga, nu uitati si adiaugati un spatiu
inaintea unui slash. In caz contrar, un titlu introdus ca “Un\Nou\\Titlu” va fi
afisat sub forma “UnNouTitlu”. De asemenea, un titlu introdus ca
“Titlu\\2\” va genera cuvantul cheie “Titlu2". N.B. In ultimul caz, nu veti
putea vedea caracterul 2" pentru ca acesta va fi ascuns de catre caracterle
slash stinga; pe de alta parte, o lista a cuvintelor cheie generate va cuprinde
ambele aparitii ale cuvantului “Titlu”.

Tabelul de sortare/afisare in functie de regulile de completare

1(A&S) 2 (A&NS) 3 (S&NA) 4 (A&S) Sortat ca: Afisat ca:

un \ nou \titlu \1 un titlu 1 un nou 1

un \nou \titlu un _nou titlu un_titlu

un \ nou \titlu un titlu un nou titlu
\un \nou titlu |nou titlu un nou titlu
\un nou \titlu titlu un nou titlu
\un titlu un titlu
\un nou \nou titlu nou titlu un_nou
\ un \nou titlu nou titlu un

titlu \copia 1 titlu copia 1 [titlu copia 1

\ nou \titlu nou titlu titlu
titlu \ 2 titlu 2 titlu
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La selectarea acestei optiuni din meniul principal al modului Circulatie, pe ecran va fi

afisat meniul din figura Sa.

T Series V.300

Menu Optiuni (c)1997 EOSi Ltd

== * % %
* k *
* K x
* Kk

* Kk

* K Kx
* k *

* % %

Circulatie - Intretinere

Inregistrare Cititori (dupd nume)
Inregistrare Carti (dupid titlu)
Inregistrare Articole (dupd titlu)
Stabilire Clase Cititor

Stabilire Clase Unitate

Stabilire mesaje si text pentru formulare
Stabilire Tabel Control Circulatie

Lista Cititori (dupa numar)

Listda Unitati (dupda numar)

Posibilitdti: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 5a Meniul Intretinere

5.1 Stabilire/Creare clase

Aceste optiuni trebuie completate inaintea oricdrei eliberari, restituiri sau
notificari.Optiunile genereaza coduri pentru amenzi si cateva date de validare.

5.1.1 Tabel control circulatie

Selectati optiunea Stabilire tabel control circulatie din meniul de mai sus. Tabelul de
control al circulatiei (fig.5b) va aparea pe ecran. Campurile tabelului sunt descrise in paginile
urmatoare. Procedura generald de editare este descrisa in sectiunea 3.3.

! Dupa stabilirea sau editarea tabelului de control a circulatiei, iesiti in DOS si
reintrati in TINLIB inainte de a folosi orice alte functii ale circulatiei, in
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special imprumutul si restituirea (descircarea). Acest lucru trebuie facut
pentru a evita alterarea datelor.

P—

Este posibila modificarea Tabelului de control a circulatiei si daca se
lucreaza in mod multi-user. Totusi, de la orice statie de lucru, aplicatia
trebuie lansata din nou aplicatia (de la promterul DOS), pentru ca sistemul
sa poata recunoaste modificarile facute.

Tabelul de control este instrumentul de referinta folosit de TINLIB cand genereaza un
numar de utilizator sau cand calculeaza o amenda.

Notd Trebuie sd existe numai un singur Tabel de control a circualtieiin sistemul dvs.,
iar numele acestuia trebuie sd fie CIRCULATION TABLE (TABEL DE
CIRCULATIE), altfel facilitatea de circulatie din TINLIB nu va functiona corect.

Optiune

In prezent, singura optiune acceptati de sistem este ODUE (de la engl. Overdues =
Depadsire). Optiunea ODUE verifica depasirea termenului de restituire a unei carfi imprumutate
unui cititor, Tnainte de a elibera o nouad lucrare aceleasi persoane. Aceasta este valabild doar
pentru eliberarea automata (cu tasta ).

Campurile pot fi ldsate libere daca nu doriti sa folositi facilitatea ODUE.

Nr. primului cititor Nr. ultimului cititor

!

. Trebuie sa aveti mare grija cind stabiliti domeniul numerelor atribuite
cititorilor si sa intelegeti cum sunt interpretate numerele de catre sistem.
Daca domeiul este incorect stabilit, este posibil ca acest lucru sa nu poata fi
depistat de catre sistem inainte de atribuirea de numere cititorilor si de
tiparirea permiselor de cititor, a etichetelor cu barcoduri etc. in consecinti,
va sugeram cele ce urmeaza, (utilizatorii sunt sfatuiti sa contacteze IME
pentru a primi indicatii inainte de a adopta un anumit domeniu de numere
de cititor).

Primul lucru ce trebuie observat este ca numerele de cititor sunt tratate de
sistem ca si cum ar fi in format ASCII, adica cifrele sunt citite de la stinga la
dreapta ca si cum ar fi citite cu un cititor de barcoduri.

Cel mai sigur mod de a stabili domeniul este ca numerele de la inceput si de la
sfarsit sa contina acelasi numar de cifre iar numerele de la sfarsit sa aiba o
serie de cifre de 9 pe post de cele mai putin semnificative cifre. De exemplu,
un domeniu potrivit pentru 6000 de numere poate fi 0001 pana la 6999.

in acest exemplu, ar fi o greseali si stabilim domeniul, si zicem, de la 01 la
7500, deoarece sistemul, care citeste cifrele separat, de la stinga la dreapta,
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nu ar permite numere cum ar fi 9, 76 sau 751 (cu un domeniu de la 0001 la
6999, numerele 0009, 0076 sau 0751 ar fi acceptabile).

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

“TABEL: CIRCULATIE” :CIRCULATION TABLE

Completati campul “Optiune” pentru a suprascrie valoarea implicita.
Valori permise sunt -

ODUE - verificare depasiri inainte de efectuare imprumut
Optiune :0DUE

Nr. primul cititor :A/10000
Nr. ultimul cititor :2Z/90000
Nr. primul cititor special :A/10000
Nr. ultimul cititor special :A/10099

Captura date off-line si mod recuperare:

- cod comanda ISSUE . I
- cod comandda DISCHARGE :D
- cod comandd RENEWAL :R

Introduceti datele de inchidere ca: 91/01/31,91/02/01
- 90/12/25,91/01/01,91/05/06,91/05/09

INCEPUT afisare
Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9 ptr HELP.

Fig. 5b Macheta de introducere pentru Tabela de control circulatie.

Numerele de cititor (numerele de pe permisele cititorilor) nu trebuie sa se suprapuna peste
numerele de inventar ale lucrdrilor imprumutate (vezi modulul de catalogare). Aceste numere pot
fi sau numere propriu-zise, sau o combinatie de litere si cifre, dar nu amandoua.

Urmatoarele trei formate sunt disponibile pentru numerele de cititor:

Numeric, se foloseste cand existd cititoare de barcoduri, dar sunt in egald masura
folositoare cand numerele se introduc manual.

Alfanumeric, sub forma x/nnnnnnn, unde x este orice litera izolata, iar n reprezinta
domeniul numarului, de exemplu B/00001 pana la B/99999.
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Alfanumeric, sub forma xxx/nnnnnnn. Daca formatul consta din trei litere aflate la
inceput, cele trei litere atribuite fiecdrui utilizator vor fi luate de la inceputul numelui de
familie. Primei persoane inregistrate i se va atribui numarul xxx/00....01. Celei de-a
doua persoane Tnregistrate i se va atribui numarul yyy/00....02 etc. Cand se cere acest
format, primul si ultimul cititor trebuie stabiliti dupa cum urmeaza:

AAA/000....... 1
277/999........ 9

Folosind acestd metoda, numele de citittor generate de sistem ar putea lua urmatoarea
forma, in functie de ordinea in care au fost generate:

Adam, I ADA/002
Albu, A ALB/004
Barbu, C BAR/001
Berea, F BER/003 etc.

Notd  Metoda de atribuire a numerelor de cititor va varia in functie de formatul ales.
Consultati sectiunea 5.2.1.

Este posibil sa atribuiti un numar de cititor care se afla in afara domeniului, daca doriti acest
lucru; de exemplu, puteti dori sa pastrati anumite informatii despre o persoand, dar sa nu 1i oferiti
drepturi de cititor. Dacd lucrarea este eliberatd folosind tasta , TINLIB va verifica daca
numarul de cititor se incadreaza in domeniul specificat aici. Dacd numarul cititorului nu este n
domeniu, lucrarea nu va fi eliberata.

! in cazul numerelor de cititor alfanumerice, sistemul fac distinctie intre litere
mari si litere mici. Daca domeniul numerelor de cititor incepe, de exemplu la
B/00001, trebuie sa folositi B (nu b) pentru numerele de cititor tot timpul cat
lucrati in TINLIB, pentru a evita stocarea gresita a informatiei.

*Nr. primul cititor special *Nr. ultimul cititor special

In aceste campuri trebuie introduse date, chiar dacd acestea nu vor fi folosite, altfel sistemul
(circulatia) nu va functiona corect.

Aceste numere se folosesc pentru actiuni speciale; de exemplu, cand o unitate trebuie
reparatd, ea va fi descdrcatd unui “cititor special”. Data restituirii va fi 99/99/99; in acest fel nu se
vor genera notificdri pentru depasirea numarului de unitdti. Aceasta face imposibila eliberarea
accidentald a unei unitdti dacd se tasteaza gresit un numar.

Primul si ultimul numar de cititor special trebuie sa se Incadreaze in limitele domeniului
specificat pentru primul si ultimul numar de cititor. Daca pentru numerele de cititor se foloseste
formatul alfanumeric x/nnnnnnn, sau daca toate numerele in format numeric sunt folosite fara
cititoare de cod de bare, domeniul ales pentru numerele speciale trebuie sa se afle la inceput; de
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exemplu, daca intregul domeniu este de 1a B/00001 pand la B/99999, primul si ultimul numar de
cititor trebuie stabilite, sa zicem, de la B/00001 pana la B/002000.

(Daca numerele speciale sunt stabilite la valori mari, atunci dupa eliberarea primului apare
o problema, deoarece numerele generate de sistem intotdeauna se continua de la cel mai mare
numar atribuit - pentru informatii suplimentare, vezi descrierea numerelor de cititorde la5.2.1.)

Daca pentru numerele de cititor se foloseste formatul xxx/n, atunci se recomanda ca pentru
numerele de cititor special sa se foloseasca formatul zzz/n.

Notd Numerele de cititor special nu sunt inregistrate in baza de date ca cititori.

Captura date off-line si mod recuperare

Acest camp cuprinde codurile pentru eliberare (I), pentru descarcare (D) si pentru reinnoire
(R) (functie inca neimplementata).

Introduceti datele de inchidere ca:

Introduceti datele cand biblioteca este Inchisa in ordine crescatoare, sub forma AA/LL/ZZ,
cu virgula intre ele.

TINLIB lucreaza cu perioade de 7 zile, deci daca biblioteca este inchisa la sfarsit de
sdptamana, puteti sa introduceti toate sfarsiturile de saptamana sau sa modificati in consecinta
perioadele de imprumut din clasele de cititor/unitate (vezi sectiunile 5.1.2. si 5.1.3).

Introduceti taxele ca: Optional

Amenzile se referd la suma de bani ce va fi perceputa daca o unitate este adusa dupa data
stabilitd a restituirii. Nu exista limite in ceea ce priveste numarul total al codurilor de amenda care
pot fi create.

Codurile de amenda se atribuie cititorilor si unitatilor. Daca trebuie aplicata o amenda iar
codul cititorului si al unitatii diferd, atunci cititorului i se va aplica amenda atribuitd unitatii.

Notd speciald pentru utilizatorii carora nu li se aplicd amenzi pentru intdrzieri

Acest camp nu trebuie folosit. Cdnd instalati sistemul, stergeti orice intrdri
prezente in acest camp.

Introduceti amenzile in forma c/s/p, cu virguld intre amenzi.

c=codul

Introduceti un cod numeric unic pentru fiecare amenda.

sS=suma
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Introduceti suma ce trebuie platitd pentru perioada de intarziere cand s-a depasit data.
Sumele trebuie introduse sub forma “xx.xx”"; de exemplu, dacd suma trebuie sa fie de 20 de centi,
atunci o introduceti sub forma “0.20", iar daca suma este de 1$, atunci o introduceti sub forma
”1.00".22?

Daca nu trebuie aplicata nici o amenda, atunci trebuie introdus in cAmpul de amenzi un cod
de amenda “0.00". Este folositor sa stabiliti un astfel de cod oricum, in caz cd amenzile pentru o
unitate anume trebuie eliminate temporar.

p=perioada
Introduceti lungimea perioadei de timp dupa care amenda pentru intarzierea restituirii
trebuie maritd; de exemplu, dacd amenda este maritd la fiecare 5 zile lucrdtoare, introduceti “5".

Fiecarui cod de amenda trebuie sa i se atribuie o perioadd introdusa sub forma unui numar
intreg mai mare ca zero. Daca perioada este introdusa ca zero sau nimic, atunci vor aparea mesaje
de eroare. Acest lucru este valabil si dacd suma prevazuta este zero (adica s=0).

Notd Cdnd sistemul calculeazd amenczile pentru intarzieri, include in calcul ultimul
termen depdsit, dar exclude data curentd sau datele cand biblioteca este inchisd.

5.1.2 Clase cititori

Clasa cititorului determina numarul maxim de unitati pe care le poate imprumuta un cititor,
limita de timp a imprumutului, codul amenzii si data de expirare a permisului de cititor.

Clasele cititori se folosesc pentru a face diferenta intre diversele grupuri de cititori ai unei
biblioteci; de exemplu, copiilor li se pot eventual aplica alte amenzi decat adultilor sau cititorilor
O.AP.2?7?

Notd Inainte de a inregistra cititorii, trebuie creatd o clasd de cititori cu
numele/numadrul General. Aceasta va fi atribuitd automat de cdtre sistem atunci
cdnd nu se introduce o clasd de cititor in inregistrarea cititorului. Este bine sd
folositi aceastd clasd pentru grupul de cititori care este cel mai frecvent intalnit
in bibliotecd.

Selectati optiunea Stabilire clase cititori din meniul de intretinere. Daca in prealabil au fost
introduse alte clase, acestea vor fi afisate in ordine albabetica inSetul curent de inregistrdri. Daca nu
au fost introduse alte clase, se va afisa mesajul Nu exist| —-nregistr|ri! (nus-auintrodus
clase).

Pentru a crea o noud clasi de cititori, apisati [ Ins| Pentru a edita o clasd deja existents,
apdsati | Home | cand sdgeata de pe ecran indica respectiva clasd. Un exemplu de meniu de
introducere a datelor este dat in fig. Sc.

Nr. de imprumuturi Informativ
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Introduceti numarul maxim de unitati pe care le poate imprumuta un cititor al acestei clase
la orice data.

Acest camp se refera la numarul maxim de zile lucratoare (in functie de datele cand
biblioteca este inchisa din tabelul de control circulatie) cat poate fi imprumutata o publicatie.

Limita termen

Acest camp se referd la numarul maxim de zile pentru care poate fi imprumutata o unitate.
Data restituirii pentru unitdtile imprumutate va ignora datele in care biblioteca este Inchisa,
specificate in Tabelul de control a circulatiei, cu exceptia cazului in care data restituirii coincide
cu una din datele de inchidere. In ultimul caz, data restituirii va avansa la prima dati in care
biblioteca este deschisa.

T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd

Nume/nr. clasa solicitant: General

Nr. de imprumuturi : 3
Limitda termen : 28
Cod taxa

Data expirare (ZZ/LL/AR):

Introduceti perioada de membru ca NZ-NL-NA pt. numdr de zile, luni, ani
Perioada de membru (NZ-NL-NA)

Taxd membru
Note generale

AFISARE completa

* * Fig. 5¢ Macheta de introducere a clasei cititor

Cod taxa

Introduceti un cod de amenda stabilit in Tabelul de control a circulatiei.

Data expirare (ZZ/LLL/AA) Perioada de membru (NZ-NL-NA)
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Daca trebuie sd atribuiti unui cititor o data de expirare privilegiatd sau o perioada de
membru, introduceti detaliile Intr-unul din aceste campuri, dar niciodatd in amandoua.
Introducerea de date in ambele campuri pentru aceeasi clasa de cititor duce la alterarea datelor.

Aceste doud campuri au acelasi efect asupra datei de expirare privilegiate pentru oricare
cititor din clasa respectiva; singura diferenta este ca pentru data de expirare se genereaza o
anumita data (ZZ/LL/AA), in timp ce pentru perioada de membru se genereaza o perioada
specifica care incepe de la data la care cititorul a fost inregistrat (inscris).

Observati ca perioada de membru trebuie exprimatd sub forma NZ-NL-NA; de exemplu,
un termen de 18 luni poate fi exprimat sub forma 00-18-00 sau 00-06-01.
Taxa membru Informativ

Introduceti orice taxa, in orice format.

Note generale Informativ

Folositi acest camp de text liber pentru orice observatii despre clasa cititor.

5.1.3 Clase unitate

Se folosesc diferite clase de publicatii pentru a determina perioadele de imprumut ale
cartilor si articolelor care vor fi puse in circulatie. Numele claselor de publicatii trebuie sa fie
diferite de numele claselor de cititori. Nume posibile de clase ar putea fi: imprumut, imprumut pe
termen scurt $i referinte.

Limitele impuse de clasa unitatii primeaza asupra celor impuse de clasa cititor. Daca doriti
ca ordinea pentru cod taxa sa fie inversa, atunci nu atribuiti limitd termen sau cod taxd clasei

unitate.

Notd Clasele unitate trebuie stabilite inainte de a incepe inregistrarea unitdtilor.
Cdmpul Limitd termen va fi folosit pentru a determina data de restituire a unei
unitafi.

Trebuie creatd o clasd unitate cu numele/numdrul de Imprumut, ea urmdnd sd
fie folositd automat atunci cand unei unitdti nu i se atribuie o clasd unitate.

Selectati optiunea Stabilire clasa unitate din meniul de intretinere. Daca alte clase au fost
introduse 1n prealabil, numele acestora vor fi afisate in Setul curent de inregistrdari. Daca nu au
fost introduse alte clase, se va afisa mesajulNu exist| —-nregistr|ri! (Nus-auintrodus
clase).

Apasati pentru a crea o noud inregistrare. Pentru a edita o clasad deja existenta, apasati
Home
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cand sageata de pe ecran indica respectiva clasa. Vezi macheta de introducere a datelor de la fig.
5d. (Consultati sectiunea 5.1.2 pentru explicatii referitoare la cAmpuri).

T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd
Nr/nume clasd unit : Imprumut

Limita de timp : 28

Cod taxa

Note generale

AFISARE completa

Fig. 5d Macheta de introducere pentru clasd unitate

5.1.4 Mesajele/Textele scrisorilor de atentionare

Pentru scrisorile de atentionare trebuie create mesaje, care vor fi tipdrite §i trimise
cititorilor; de exemplu, scrisori pentru depdsirea termenului de restituire, pentru contramandarea
unui imprumut §i pentru rezervare.

Selectati optiunea Stabilire mesaje si text pentru formulare din meniul de intrefinere.
Daca alte mesaje au fost create in prealabil, acestea vor fi afisate in Setul curent de inregistrdri.
Daca nu exista alte mesaje, sistemul va afisa pe ecran mesajul Nu exist| —-nregistr|ri!

Apdsati tasta pentru a crea o noud inregistrare. Pentru a edita o clasd deja existenta,
apasati cand aceasta este evidentiata (indicatd de sageata de selectie). Macheta de
introducere este prezentata in fig. Se.
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T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd

Nume mesaj

Text :

Antet nota

AFISARE completda

Fig. 5e Macheta de introducere a mesajelor/scrisorile de atentionare

Nume mesaj Informativ

Inainte de instalarea TINLIB-ului, nu au fost create nici un fel de mesaje, dar au fost
rezervate cateva nume de mesaje pentru actiuni specifice, care nu trebuie modificate. Acestea

sunt:
Canres1 - Rezervarea a fost anulata
., Lost - Cititorul trebuie sa achite o taxa de Inlocuire pentru o publicatie
pierduta
Overduel - Primul termen de depdsire a datei de restituire (7 zile)
Overdue2 - Al doilea termen de depasire a datei de restituire (21-34 zile)
Overdue3 - Al treilea termen de depasire a datei de restituire (35-41 zile)
Jile Overdue4 - Al patrulea termen de depasire a datei de restituire (peste 41 de
Recalll - Rechemarea unei unitati imprumutate pentru care s-a facut o
rezervare
Recall6 - Rechemarea unor unitati imprumutate pe 6 luni sau mai mult
Renewal - Confirmarea prelungirii unui Tmprumut
Reservel - Confirmarea unei rezervari

Reserve2 - Publicatia rezervata poate fi ridicata
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Text Informativ

Campul pentru text poate avea o lungime de maximum 1000 caractere. Nu se poate crea un
alt camp de text; deci, textul trebuie sa se incadreze intre aceste limite.

Crearea unui mesaj adecvat fiecarui nume este lasata in sarcina utilizatorului. In
continuare, vom da exemple de texte care ar putea fi atribuite unora dintre numele de mesaje
specifice oferite de sistem.

Canresl: Text: Rezervarea pentru titlul mentionat mai jos a fost anulata deoarece
“data pand la care este cerut” a expirat. Dacd titlul vd este necesar in
continuare, va rugdm anuntati biblioteca si se va face o noua rezervare.

Oveduel: Text: Titlul listat mai jos a depasit data de returnare. Va rugam sa returnati
acest titlu bibliotecii cat mai repede cu putinta.

Recalll: Text: Titlul listat mai jos este solicitat de un alt cititor. Va rugdm sa
returnati acest titlu cat mai repede cu putinta.

Reservel : Text: Prezenta confirma rezervarea dvs. pentru titlul listat mai jos. Veti fi
informat cand acest titlu va fi disponibil.

Antet nota Informativ

Introduceti un titlu care va fi imprimat inaintea textului, in partea superioara a scrisorii de
atentionare; de exemplu, “Anunt de anulare a rezervdrii’ .

5.2 Inregistrarea

Inainte ca o unitate sa intre 1n circulatie, atat aceasta cat si cititorul trebuie inregistrati.
Inregistrarea cititorilor se poate face doar aici, dar inregistrarea unitatilor se poate face si prin
meniul Biroul imprumuturi (sectiunea 6.4).

5.2.1 Inregistrarea cititorului

Selectati din meniul de intretinere Inregistrare Cititori (dupi nume). Setul curent de
inregistrdri va afisa numele cititorilor din sistem; cititorii introdusi prin modulele de Achizitii si
Control Seriale vor fi de asemenea afisati.

Pentru a Inregistra un cititor, puteti sau sd editati o inregistrare existenta apasand
cand cursorul este in dreptul numelui sau sd introduceti un nou cititor prin apdsarea tastei
cand este afisat Setul curent de inregistrdri. In ambele cazuri, va fi afisati macheta de
introducere a datelor de al fig. 5f.
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T Series V.300

NUME CITITOR

Formuld adresare:

Nivel pregatire
Vérsta
Nationalitate
Sex

Profesie

Loc de munca
Sectie

Numdr sala
Localizare
Nr. telefon
Identificare
Note

Adresa postala

Bloc

Stradd/Bulevard:
Oras/localitate:

Judet
Cod postal
Tara

Lista de asteptare

Nume listd SDI

Editare (c)1997 EOSi Ltd
Popescu, Ileana
Stimata doamna
studii superioare
26 - 40 ani
romana
feminin
Economist
ICCP
6529805
BI seria GR nr. 456322 sectia 4 Politie, 23/04/93

M1, at.2,
Camil Ressu

sc.1, ap 34

Bucuresti
sector 2

DETALITI CITITOR

Numdr cititor
Clasa cititor

A/11344

Periocadda max locald imprumut:

Limita locald imprumut
Cod taxa locala standard

Note generale

Datada inscriere ZZ/LL/AA
Privilegiile expira pe
Creati cont personal? D/N

Fig. 5f Macheta de introducere - inregistrare cititori

Enumerdm mai jos cateva dintre campurile machetei care ar necesita explicatii:
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Formula adresare Informativ

Formula de adresare este textul care va fi imprimat in partea superioara a scrisorii de
atentionare catre cititor; de exemplu, dacd in campul care contine numele cititorului avem
“Georgescu, I si ati introdus “D-na Georgescu” in cdmpul care contine formula de prezentare,
atunci orice scrisori de atentionare catre acest cititor vor incepe cu D-na Georgescu.

Daca nu se introduce nici o formula de adresare, atunci se va folosi automat textul din
campul care contine numele cititorului.

Nivel pregatire  Varsta Nationalitate Sex

Profesie Loc de munca Sectie Validate

Apasati pentru a afisa pe ecran fereastra de validare. Daca au fost deja introduse
cateva valori, 1n ferestra se va afisa o lista de posibile valori pe care sa le introduceti.

Daca valoarea pe care doriti sd o introduceti nu apare in ferestra, apasati in ferestra
si completati formularul pentru acel camp, apasati si| Y |pentru a stoca noua valoare. ata.
Pentru selecta o unitate, apdsati cand cursorul din fereastra este in dreptul valorii

respective §i apoi pentru a inchide ferestra. Valoarea selectata va apdrea in macheta de
introducere a datelor.

Localizare

Va trebui sa hotdrati daca introduceti date in campul de localizare. Daca il completati,
notificdrile si scrisorile cdtre acel cititor nu vor avea detalii ale adresei postale. Dacad omiteti
campul de localizare, notificarile si scrisorile vor avea adresa postald, plus departamentul si
numarul Incdperii.

Lista de asteptare V&N

Cand o publicatie urmeaza sa fie cititd de anumiti cititori, se poate intocmi o lista-traseu
care contine numele publicatiei si numele cititorilor. Aceasta urmeaza sa fie folosita cand apare
noul numar al unui periodic.

Intrucét acest cAmp nu este validat, nu introduceti o listi-traseu in acest cAmp decat daci
sunteti sigur de nume. Altfel, folositi optiuneaLista de asteptare din modululControl Seriale.
Nume lista SDI V&N

Printr-o cautare SDI (Diseminare Selectiva a Informatiei) se compara o lista de valori ale
anumitor campuri cu campurile din ecranele Detalii inregistrare pentru cari, articole si
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periodice. Dacd Tn urma cdutdrii se gasesc titluri care satisfac criteriile de cdutare, atunci acestea
sunt afisate in Setul curent de inregistrdri. Daca cititorul este interesat se un anumit domeniu,
atunci i se poate atribui o lista si poate fi informat cand apar noi titluri.

Daca nu cunoasteti numele exact al cautarii SDI, nu introduceti nimic 1n acest camp;
folositi optiunea SDI din modulul Rapoarte si adaugati numele cititorului la lista.

Numar cititor V&N

Existd patru modalitdti de a introduce un numar 1n acest cadmp, in functie de formatul stabilit
pentru numerele de cititor din Tabelul de control a circulatiei (vezi 5.1.1).

1. Daca folositi barcoduri, introduceti numarul cu ajutorul creionului luminos.

2.Dacd formatul este numeric, dar nu se folosesc barcoduri, atunci verificati in Tabel
control circulatie si notati cel mai mic numar de cititor de deasupra domeniului cititorilor
speciali Tnainte de a atribui primul numar. Apoi introduceti manual numarul in acest czmp. Dupa
aceea, pentru toti cititorii care urmeaza introduceti “*” in camp, iar sistemul va genera urmétorul
numar disponibil automat.

3.Daca formatul este x/nnnnn (vezi 5.1.1), procedati ca la punctul (2) de deasupra.

4.Daca formatul este xxx/nnnnn, introduceti de fiecare datd in acest cAmp un S (trebuie sa
fie majusculd). Vezi sectiunea 5.1.1 pentru explicatii privind modul in care vor fi generate
numerele pentru acest format.

! in cazul numerelor de cititor alfanumerice sistemul face distinctie intre
majuscule si minuscule. Daca, de exemplu, domeniul numerelor de cititor
incepe la B/00001, tot timpul cat veti lucra in TINLIB va trebui sa folositi B
(nu b) pentru numerele de cititor pentru a evita stocarea gresita a datelor.

Cand numerele sunt introduse manual, utilizatorul poate folosi functia pentru a
verifica daca numarul nu a mai fost folosit. Dacd numarul de cititor nu exista in baza de date,
cursorul va trece la urmatorul camp. Dacad numarul existd deja, In partea de jos a ecranului va
apdrea un mesaj al sistemului care va va cere sa reintroduceti numarul.

Daca numerele trebuie introduse in domeniul “Cititori speciali” (vezi 5.1.1), acest lucru
trebuie facut manual.

Clasa cititor Validat/V&N

Folositi facilitatea de validare pentru a introduce clasa cititorului. Daca acest camp este
ldsat gol, atunci clasa “General” va fi automat atribuitd la stocare. Campul pentru clasd
determind numarul maxim de imprumuturi curente permise unui cititor, perioada de timp pe care
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se poate acorda Tmprumutul si codurile de amenda (exceptie facand cazul cand pentru cititor s-au
folosit cAmpurile “locale”, dupd cum se va vedea in continuare).

Perioada max. locala imprumut
Limita locala imprumut
Cod taxa locala standard

Daca se completeaza aceste campuri, atunci cdmpul standard echivalent asociat cu clasa
atribuita cititorului va fi anulat. Inregistrarea cititorului va afisa intotdeauna cele trei campuri
“ e, 99 A . . . . o ey
pentru “clasd cititor”, plus campurile locale atribuite respectivului cititor.

Note generale

Daca este nevoie, in acest camp poate fi trecuta data inregistrarii.

Data inscriere (ZZ/LL/AA)

Daca clasa cititor de care apartine cititorul are definitd o perioadd de membru, acea
perioada va incepe de la data trecutd In cAmpul pentru data inscrierii.

Daca aceasta data a fost stabilita pentru un cititor, sistemul va calcula o datad de expirare a
privilegiilor care va fi afisatd la Inregistrarea cititorului.

Privilegiile expira la (ZZ/LL/AA)

(1) Data expirdrii poate fi introdusa aici manual in timpul inscrierii cititorului. Introducrea
unei date aici anuleaza orice alte indicatii.

(2) Daca clasa cdreia 1i corespunde un cititor are o data de expirare stabilita pentru toata
clasa, aceasta devine automat data de expirare a privilegiilor pentru cititor si este trecuta in
inregistrarea acestuia. Chiar daca data clasei este modificatd, data initial atribuitd
cititorului raimane neschimbata.

(3) Daca clasa careia 1i corespunde un cititor are definitd o perioadd de membru si nu o data
de expirare si daca cititorul are o datd de inscriere, sistemul va calcula automat o data de
expirare a privilegiilor pe baza datei de inscriere a cititorului plus perioada de membru.
Daca nu se trece nici o datd de inscriere pentru cititor, atunci nu i se atribuie nici o datd de
expirare a privilegiilor calculata automat.

Daca nici unul dintre cazurile de mai sus nu este adevarat, atunci cititorului nu i se va atribui
nici o data de expirare a privilegiilor.
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(Notd: Termenii “expirarea privilegiilor” si “expirare perioadd de membru” sunt sinonimi
in acest context).

Odata ce data de expirare a trecut, orice incercare de a elibera o unitate acelui cititor
folosind va fi blocatd si un mesaj adecvat va fi afigat in partea de jos a ecranului.

Creati cont personal? D/N Incd neimplementatd

Unui cititor i se poate atribui un cont personal prin introducerea unui D n acest cdmp. Daca,
de exemplu, cititorul este amendat sau taxat pentru diverse unitati, acestea i se trec in cont.

5.2.2 Inregistrare (dupd titlu)

Exista doud optiuni de inregistrare in meniul de intretinere, una pentru carti si alta pentru
articole. Cele doud optiuni sunt necesare deoarece informatia stocatd in fiecare din ele este
diferita.

5.2.2.1 Inregistrarea cadrtilor

Selectati optiunea Inregistrare cirti (dupa titlu) din meniul de intretinere. Setul curent
de inregistrdri afisat va furniza numarul de exemplare dintr-un titlu existent in catalog si titlul
respectiv.

Pentru a inregistra exemplare suplimentare dintr-un titlu deja existent in catalog, apasati
tasta cand cursorul se afld in dreptul respectivului titlu. Dupa ce se afisaza macheta de
introducere a datelor, pozitionati cursorul imediat dupa cdmpul numerelor de inventar si apasati
tasta Astfel se creaza un nou set de campuri pentru noul exemplar. Introduceti noile detalii.

Pentru a crea o inregistrare, apasati tasta . Macheta de introducere a datelor este dat in
fig. 5g.

Primele patru campuri afisate trebuie introduse prin modulul de catalogare. Astfel,
validarea nu este posibild prin modulul de circulatie in cazul acestor campuri.

Inventar V&N

Un numdr poate fi tastat, introdus cu o “baghetd” (creion luminos), daci se folosesc coduri
de bare sau generat de sistem prin introducerea unui asterisc (*). Daca introducem un asterisc,
sistemul va atribui cel mai mare numar imediat urmator.

Retineti ca numarul de inventar devine numarul unitatii dupa inregistrarea exemplarului.

Filiala Subcdamp pentru Inventar

In cazul utilizatorilor care au un catalog comun ce acoperd doud sau mai multe filiale,
localizarea filialei la care se afla publicatia trebuie introdusa aici.
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T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd
INREGISTRARE EXEMPLAR PT TITLU : De-ale lui Nastratin : [ anecdote]

Autor : VERBICEANU, ZOE

Editie

Clasificare : 398.2(560) Nastratin Hogea
Clasificare : 859.0-7

Clasificare : 894.35-7=590(1.04)
Clasificare : 929 Nastratin Hogea

Cota : IT 437259
Pret : 1100 lei
Numdr de exemplare : 1
Inventar : 12555
Filiala :
Localizare

Pre& de nnlocuire
Indicator raft

Clasd unitate : Imprumut
Note generale
Cod taxa locala

Termen max. local Imprumut

MATI EXIST: inreg. de afisat...

Fig. 5g Macheta de introducere a datelor pentru inregistrarea cdrtilor

Localizare Validat/V&N/Subcdmp pentru Numdr inventar

Folositi facilitatea de validare pentru a introduce locul din biblioteca unde se afla unitatea
folosind tasta pentru a selecta locul si[Esc |pentru a iesi din fereastrd. Introduceti un nou
loc in lista de validare apasand si introducand detaliile.

Notd  Fereastra pentru validarea localizdrii va afisa toate localizarile atribuite atdt
personalului cat si unitdtilor.

Pret Pret de inlocuire Informativ

Aceste doud campuri sunt legate intre ele, iar cAmpul de pret are intotdeauna prioritate fata
de pretul de inlocuire. Astfel, daca se introduce o valoare in campul de pret, acea valoare va fi
intotdeauna copiata in cAmpul pretului de inlocuire pentru fiecare numar de inventar la salvarea
inregistrarii. Acest lucru se va intampla chiar daca o alta suma a fost introdusa manual in campul
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pretului de inlocuire. Daca fiecare exemplar trebuie sd aiba un pret individual de inlocuire, atunci
campul pe pret trebuie ldsat gol.

Indicator raft Subcdmp la Inventar

Acest camp, numit Cota exemplar in modulul de catalogare, poate fi folosit pentru a
inregistra “adresa” de depozitare a unui anumit exemplar. Cimpul Cota care apare in sectiunea
bibliografica a inregistrarii se refera la titlul cartii.

Clasa unitate Validatd/V&N

Folositi validarea pentru a introduce o clasa In cAmp. Daca aceasta nu se completeaza
inainte de salvarea inregistririi, atunci se va folosi automat clasa “Iimprumut”. Campul Clasa
unitate determind codul de amenzi si termenul maxim de restituire pentru unitate (exceptie
facand cazul cand s-au folosit cAmpuri “locale”, dupa cum se va vedea mai jos).

Nuintroduceti aici o clasd unitate. Aceasta nu va fi tratata c afiind o clasa valida oriunde in sistem.

Cod local taxa standard
Perioada max locala imprumut

Daca se completeaza aceste campuri, ele vor anula cAmpurile standard echivalente asociate
cu clasa unitatii respective. Inregistrarea publicatiei va afiga intotdeauna cele doud campuri de
“clasd unitate” plus orice cAmpuri locale introduse pentru respectiva publicatie.

Consultati Manualul de catalogare TINLIB pentru informatii asupra celorlalte campuri.
5.2.2.2 Inregistrarea articolelor

Selectati optiunea Inregistrare articole (dupa titlu) din meniul de intretinere. Setul curent de
inregistrdri va afisa numarul de exemplare dintr-un titlu existent in catalog si titlul respectiv.

Pentru a inregistra exemplare suplimentare dintr-un titlu deja existent in catalog, apdsati
[Home Jcand cursorul este in dreptul titlului dinSetul curent de inregistrdrisau cand sunt afisate
Detalii inregistrare. Dupa ce apare pe ecran formularul de introducere a datelor, plasati cursorul
imediat dupa campul pentru numerele de inventar si apasati Se creeaza astfel un nou set
de campuri pentru exemplarul respectiv. Introduceti noile detalii.

Pentru a crea o noud Inregistrare de articol, apasati . Macheta de introducere a
datelor este dat in fig. Sh.

Pentru o descriere a catorva dintre cAmpurile acestei machete, consultati sectiunea 5.2.2.1
si Manualul de catalogare TINLIB.

!

- Nu introduceti titluri noi de periodice in acest modul, pentru ca se poate
produce o stocare gresita a datelor. Titlurile de periodice trebuie create doar
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modulul Catalogare.

T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd

INREGISTRARE EXEMPLAR PT TITLU:

Autor

Clasificare CZU

* Titlu Serial/Lucrdri
Vol./Nr. parte

Data

Inventar
Filiala
Localizare
Cota

Clasa unitate

= NOCET geneLdle
Cod taxa standard (locala)
Pericadd maximd imprumut (locald)

MAI EXISTA inreg. de afisat...

Fig. 5h Macheta de introducere pentru inregistrarea articolelor

5.3 Liste (dupd numere)

Listele afisate prin intermediul acestor optiuni nu sunt destinate credrii sau editdrii
inregistrarilor, ci doar ofera o modalitate de verificare a situatiei cititorilor si unitatilor in cadrul
functiei de intretinere.

5.3.1 Listele de cititori

Selectati optiunea Lista Cititori (dupa numaér) din meniul de intretinere. Setul curent de
inregistrari va afisa numarul si numele cititorului. Din Setul curent de inregistrari selectati
numadrul cititorului ale carui detalii doriti sa le vedeti; Detaliile inregistrarii vor fi afisate. Un
exemplu de Detaliile inregistrdarii este dat in fig. 5i.

5.3.2 Listele de unitati

Selectati optiunea Lista Unitati (dupa numar) din meniul de intretinere. Setul curent de
inregistrdari va afisa o lista a numerelor de inventar si a titlurilor corespunzatoare. Pentru a afisa
Detaliile inregistrarii, plasati cursorul in dreptul unitdtii respective si apasati
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n exemplu este dat in 11g. 3;.

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE PT NUMAR CITITOR : A/12090

Nume cititor : Georgescu, Irina
Total unitati Imprum: 2

Clasa cititor : General
Periocada max imprum: 28

Limitd imprumut : 3

SITUATIE IMPRUMUT CURENT

==> Imprumut unit nr : 78907
Titlu pt unitate : Rebecca Roman c
- Data imprumutului [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97
- Data restituirii [ ZZ/LL/AA] : 04/07/97

imprumut unit nr T 34
Titlu pt unitate : 5 X 120 teste de biologie : pentru admiterea 1in

SFARSIT afisare
Posibilitdati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 5i Detalii inregistrare pentru un cititor

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE IMPRUMUT PTR. NR. UNITATE : 11123

==> Titlu pentru unitate : Metodica cercetarii in istoria artei
Pret de inlocuire : [ 2640] lei
Clasa unitate : Imprumut

Perioada std imprum : 28

SITUATIE IMPRUMUT

Nr. cititor : A/11344

Nume cititor : Popescu, Ileana
Data imprumutului [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97
Data restituirii [ Z2Z/LL/AA] : 04/07/97

SITUATIE REZERVARE PTR. UNITATE

Georgescu, Irina Data : 03/10/97

SFARSIT afisare
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6 IMPRUMUTUL

Fig. 57 Detalii inregistrare pentru o unitate

6 IMPRUMUTUL

Meniul Birou imprumuturi ii permite utilizatorului sa elibereze, sa descarce sau sa
prelungeascd “manual” cdrti si articole. Tot aici sunt discutate tastele functionale care permit
eliberarea si restituirea automata.

Prin optiunile de eliberare, descdrcare sau prelungire nu pot fi addugate unitdti sau cititori
noi. Pentru a se obtine inregistrarea unei noi lucriri, trebuie parcurse optiunile de /nregistrare din
meniu. Pentru a se introduce un nou cititor, trebuie folosita optiunea de Inregistrare din meniul de
intretinere; vezi sectiunea 5.2.1.

La selectarea acestei optiuni din meniul principal, pe ecran va apare meniul din fig. 6a.

T Series V.300

*x K
* kK
==> * % x
* % x
*x *
* ok *
** Kk
* %k
* % Kk
* ok x
* % Kk
* % Kk

* K k*

* Actiune:

* Actiune:

Menu Optiuni
Circulatie - Birou Imprumut

Imprumut/Modificare dupa

Descarcare unitate

Reinnoire unitate

(c)1997 EOSi Ltd

numdr cititor
nume cititor
numdr unitate
titlu - carti
titlu - articole
nume cititor
titlu - carti
titlu - articole
nume cititor
titlu - carti
titlu - articole

Inregistrare unitdti - cdrti dupid titlu

Inregistrare unitdti - articole dupd titlu

Descdrcare toate unitdtile Imprumutate de un Cititor

Cititor

Re—-Innoire toate unitatile ?mprmmnfnfa unul

PET=EE

Fig. 6a Meniul de optiuni Birou imprumuturi

Nota

EN (R TR BRI ] k1 e R . mo
rocITovrrrtat .~ oTITUlLad T U TN, odu T

vor primi date de restituire.
Cdnd setul curent de inregistrdari afiseazd numdrul, titlul §i taxa pentru un
exemplar, el ar putea sd afiseze si un R sau/si un asterisc (*). Aceste semne
marcheazd comentariile suplimentare despre exemplar.
R - lucrarea a fost rezervatd

* - lucrarea are atasatd o notd de exceptie

- - Dot : k1
PCTr eI crrrcrpart, sau

Dacd se doreste eliberarea lucrdrilor, atunci ele trebuie inregistrate, altfel nu
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6.1 Eliberarea

O unitate poate fi eliberatd unui cititor in trei moduri. Metoda folositd depinde de
informatia pe care o avem 1n fatd si de restrictii (daca existd) ca, de exemplu, eliberarea unei
unitati pentru un cititor special, sau eliberarea unei unitati de referinta pentru un scop anume, cum
ar fi reconditionarea. In continuare vom prezenta un rezumat al fiecirei metode. Dac# unititile nu
au fost inregistrate, nu vor fi generate date de restituire.

Eliberare dupd numere (pentru detaliivezi Sectiunea 6.1.1)

Aceasta este metoda cea mai rapida de eliberare si a fost gdndita in primul rand pentru a fi
folosita cu creioane luminoase 1n cazul unitatilor cu cod de bare. Aceastd metoda poate fi folosita
oriunde 1n sistemul TINLIB. Numerele introduse trebuie sa fie corecte, pentru ca altfel se va
inregistra gresit cititorul sau lucrarea. Aceasta optiune ofera cel mai Tnalt nivel de verificare a
capcanelor din sistem. TINLIB verifica numerele introduse si va informeaza asupra problemelor
aparute. In continuare aveti exemple de astfel de situatii:

Un cititor si-a depasit termenul de imprumut
Un cititor a primit somatie pentru mai multe unitati

O lucrare nu se imprumuta
Eliberare dupa nume cititor
Aceastd metoda nu este la fel de rapidd ca eliberarea dupa numere si nu verificd datele
despre cititor sau unitate la salvarea inregistrarii. Metoda poate fi operata de oriunde din sistemul
TINLIB si este folositoare atunci cand:
Un cititor nu are asupra sa permisul de biblioteca
Un cititor are aprobare pentru prelungirea termenului de Tmprumut
O unitate trebuie eliberatd unui cititor special
O lucrare care nu se imprumuta poate fi eliberatd, de exemplu, pentru reconditionare.

Eliberare manuala (pentru detalii Sectiunea 6.1.3)

Desi cea mai inceata dintre cele trei metode, putand fi aplicata doar pentru meniul selectat
din cadrul modulului de Circulatie, aceastd metoda are urmatoarele facilitati:

Detaliile privind cititorul/unitatea pot fi parcurse inainte de eliberare

Inregistrarile despre cititori si unitate pot fi editate asa incat si schimbe datele de
restituire, pot fi addugate/sterse note de exceptie, etc.

Eliberarea se poate face dupa numele/numarul cititorului sau numarul/titlul unitatii.

6.1.1 Eliberare dupd numere

Inainte de folosirea acestei metode de eliberare utilizatorul trebuie si cunoascd numérul
cititorului si numarul unitatii (nr. de inventar al exemplarului). Acest lucru este deosebit de
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folositor pentru sistemele care folosesc coduri de bare si cititoare de cod de bare. Daca trebuie
introdus un numar oarecare, el trebuie sa fie corect, pentru cd in caz contrar, unitatea va fi
eliberatd unui alt cititor, sau cititorul va primi o altd unitate decat cea ceruta.

Aceastd metodd poate fi folositd de oriunde din sistemul TINLIB. Toate mesajele
sistemului vor fi afisate la baza ecranului.

Parcurgeti urmatoarele etape:

1. Apasati si va aparea mesajul Tdentificare cititor
2. Introduceti numarul cititorului si apdsati

3. Daca este acceptat numarul cititorului, va aparea urmatorul mesaj:
TranzacNie OK pentru Enume cititorE.
Verificare —mprumut unitate

Daca de va gasi o capcana in inregistrarea cititorului, procesul de eliberare va putea fi
suspendat temporar. Vezi sectiunea 6.1.1.2 pentru posibile mesaje despre capcane.

4. Introduceti numarul de unitate al exemplarului ce va fi imprumutat si apasati Enter.

5. Dacd numarul de Tmprumut este acceptat, va fi afisat urmatorul mesaj:
TranzacNia este —-n regul! pentru Etitlul unit|NiiE.
EliberaNi unitatea cerut| la —mprumut

Daca se va gasi o capcana in inregistrarea cititorului, procesul de eliberare este temporar
suspendat; vezi sectiunea 6.1.1.2.

Introduceti un nou numar de imprumut, daca se vor elibera mai multe lucrari pentru acelasi
cititor, apdsati sau pentru a va reintoarce la mesajul ITdentificalNi cititorulsi
treceti la operatiunea 2. Daca doriti sa renuntati la procesul de eliberare, apasati din nou

sau [ F2]

TINLIB va fixa perioada de imprumut, data de restituire si codul de amenzi pentru fiecare
unitate eliberatd, conform clasei unitate careia i-a fost atribuita la inregistrare. Daca se doreste
schimbarea oricdreia din aceste date, coduri sau amenzi, se va folosi metoda de eliberare
manuala, (sectiunea 6.1.3.).

6.1.1.1 Mesaje capcand pentru cititor
Utilizatorul este atentionat prin urmatoarele mesaje “capcand” privitoare la cititori:
Num|r eronat - Enr. unitatef - Re-introduceNi!

Inainte de a apdsa |Enter | la introducerea numarului cititorului, asigurati-va ca numarul
este corect. Dacd este corect, atunci numarul pe care il introduceti poate apartine unui cititor
special. In acest caz, folositi eliberarea dupa numele cititorului, sectiunea 6.1.2.

Cititorul are unitati nerestituite - Continuati? - D/N
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Dacd rdspunsul este “D”, va apare mesajul pentru numarul unititii si va fi posibild
eliberarea. Dacd raspunsul este “N”, vi se va cere sd reintroduceti alt numdr de cititor.
b

Noti cititor - ” - Continuati? - D/N

2

Va apare textul din nota de exceptie a inregistrarii cititorului. Daca raspunsul este “D",
eliberarea va continua si vi se va cere alt numar de cititor.

Aceastd unitate depaseste limitd imprumut cu x - Continuati? - D/N

x reprezintd numarul de unitdti peste limita Tmprumutului stabilitd pentru cititor. Daca
raspunsul este D, eliberarea va continua. In caz contrar, vi se va cere un nou numar de cititor.

Taxa neachitata in valoare de - Platita? - D/N

Va fi afisata valoarea de la capitolul taxe neachitate din inregistrarea cititorului. Daca
raspundeti D, vi se va cere numarul de eliberare al unitatii de imprumut. Daca raspundeti N, vi se
va cere alt numar de cititor.

Valoarea amenzii va fi afigata in unitati Intregi; de exemplu, daca amenda ar fi de 0,10 la
capitolul amenda neplatita (adica 10 penny), cifra afisata ar fi 10.

Privilegiile expird in luna ZZ/LL/AA - nu se elibereaza!

Data pentru “Privilegiile expird in”" a fost depasitd. Daca se doreste eliberarea oricarei
unitati catre cititor, se vor folosi alte facilitati de eliberare (vezi sectiunea 6.1.2 si 6.1.3).

6.1.1.2 Mesaje capcand pentru unitate
Utilizatorul este atentionat prin urmatoarele mesaje capcana privitoare la unitati.
Numdr eronat - “*Nr. unitate” - Reintroduceti!

Reintroduceti numarul unitatii si, nainte de a apasa| Enter|, verificati corectitudinea
numadrului. Daca numarul este corect si totusi unitatea nu este eliberata, folositi eliberarea dupa
numele cititorului; vezi sectiunea 6.1.2.

Unitatea nu este ptr. imprumut - NU se Tmprumuta!

Unitatea este inregistratd ca unitate de referintd sau perioada de Tmprumut este 0. Daca
totusi se doreste eliberarea unitdtii, se va folosi eliberarea dupa numele cititorului (sectiunea
6.1.2) sau eliberarea manuala (sectiunea 6.1.3).

Notd unitate - ” - Continuati? - D/N

Va fi afisat textul din nota de exceptie a inregistrarii unititii. Daca raspundeti “D”, unitatea
va fi eliberati cititorului. Daca raspundeti “N”, vi se va cere un alt numdr de eliberare de unitate.

Deja imprumutata - NU se elibereaza!
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Reintroduceti numarul unitatii si, Tnainte de a apasa| Enter|, verificati corectitudinea
numarului. Daca este corect, atunci unitatea a fost eliberata, nu descarcata. In acest caz, trebuie sa
iesiti din activitatea de imprumut si sd descarcati unitatea.

Unitate rezervata - Continuati? D/N

Daca raspundeti D, unitatea va fi eliberata cititorului. Dac a raspundeti N, veti fi solicitat sa
introduceti un alt nr. de unitate.

6.1.2 Eliberare dupd numele cititorului

Cand se foloseste aceasta metoda de eliberare, trebuie introdus doar numarul unitatii. Nu
este nevoie de numarul cititorului, deoarece accesul se face prin numele cititorului. Nu se poate
vedea dacd cititorul mai are si alte unitdti imprumutate. Pentru aceasta trebuie sd se foloseasca
optiunile de eliberare manuala, sectiunea 6.1.3.

Prin aceastd optiune, unitatile care nu se imprumuta pot fi eliberate atat pentru cititori
speciali cat si pentru ceilalfi cititori.

Sistemul valideazd numarul unitdtii, dar daca este necesar ca numarul unitatii sa fie
introdus manual, el trebuie sa fie corect, pentru ca altfel cititorului i se va elibera o unitate g resita.

Aceastda metoda de eliberare poate fi operatd de oriunde in sistemul TINLIB. Toate
mesajele sistemului apar la baza ecranului.

Parcurgeti urmatoarele etape:

1. Apdsati simultan tastele si . Pe ecran va fi afisata o lista cu numele cititorilor.
TINLIB va afisa:

Introduceti caractere de inceput:

2. Daca numele introdus se potriveste exact cu o inregistrare, vor apare detaliile
inregistrarii in editorul TINLIB dupa cum se vede mai jos.

Daca exista mai multe Inregistrari care se potrivesc cu caracterele introduse, atunci numele
posibile vor apare in Setul curent de inregistrdri. Selectati cititorul dorit fie prin reintroducerea

numelui, fie prin apdsarea tastei | Enter | atunci cand numele este selectat; apoi treceti la
operatiunea 3.

Daca nici o inregistrare nu se potriveste cu numele introdus, TINLIB va intreba:

Doriti sa inregistrati un nou cititor? D/N

Daca raspundeti N, TINLIB va solicita din nou sirul pentru cautare. Daca raspundeti D,
sistemul va afisa o machetd pentru inregistrarea cititorului, pe care trebuie sd o completati. Dupa
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ce se completeaza macheta si se salveaza, editorul cu Detalii inregistare va apare pe ecran, dupa
cum arata figura 6b.

T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd
Nume cititor : Sabau, Georgeta
Clasa cititor : General

Nr. Imprumuturi: 3
Imprumuturi curente: 0

Imprumut unit nr:

Data imprumut [ ZZ/LL/ARA]
Data restituirii [ ZZ/LL/AA] :
Cod taxa temporara

Note exceptie unitate

AFISARE completa

3. Informatiile despre cititor nu pot fi schimbate aici. Pentru a introduce un numar dg
unitate, facefl una din urmatoarele operatiuni:

i. Introduceti barcodul cu creion luminos, sau

ii. Apasati pentru a afisa fereastra de validare a numerelor.
Fereastra va afisa numarul de exemplare si titlul cartilor din catalog.

Daca doriti va vedeti titlurile de articol, apasati si|F7]

Daca titlul nu este pe lista
Asigurati-va ca in fereastra de validare este afisata lista corectd (adica articole si carti).

Apasati si pentru a afisa o macheta de introducere “rezumativa’ si introduceti
detaliile. Apdsati si @ pentru a salva noua unitate.

Dupa salvarea unitatii, sistemul va va cere sirul de caractere pentru cautare. Tastati partial
sau integral titlul pe care tocmai l-ati introdus. Dupa gasirea titlului, continuati dupa procedura de
mai jos.
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Daca titlul este pe lista

Apdsati cand titlul este evidentiat; vor fi afisate cota si localizarea acesteia.

Daci unitatea este imprumutati, la localizare va apare “Imprumutat”.

Daca vreti sa eliberati titlul, selectati exemplarul si apasati si .

Pentru a elibera mai multe unitdti, apasati cand cursorul se afla langa campulNumaér

unitate cerute pentru imprumut. Se va crea un nou set de cdmpuri de Tmprumut unitatii. Repetati
operatiunea 3.

4.Daca este necesara o data speciald de restituire, ea poate fi tastata direct in campul datei
de restituire.

Orice capcane pentru unitate sau cititor trebuie verificate vizual, deoarece TINLIB nu face
acest lucru.

5.Apasati si raspundeti cu D sau N la intrebdrile sistemului referitoare la stocarea
inregistrarii cititorului. Sistemul revine la afisarea numelor cititorilor. Daca doriti sa opriti
eliberarea prin aceasta metoda, apasati sau de pe ecranul cu afisajul numelor.

6.1.3 Eliberare manualda

Prin meniul Birou imprumuturi pot fi eliberate carti si articole fie dupa detaliile
cititorului, fie dupa cele ale lucrarii. Unitatea trebuie sa fie Tnregistrata pentru a putea fi eliberata.

Nu trebuie create noi inregistrari prin aceste optiuni, intrucat nu se vor crea detalii complete
despre cititor sau unitate. Noile inregistrari ar trebui introduse prin optiunile de “Inregistrare
cititor si unitate” din acelasi meniu.

6.1.3.1 Eliberare/Modificare dupd numdr cititor
Eliberare/Modificare dupd nume cititor

Atunci cand cunoasteti detaliile despre cititor, folosifi aceste optiuni fie pentru a elibera o
unitate, fie pentru a modifica orice detalii privind cititorul.

Selectati una din aceste optiuni din meniul de optiuni pentru imprumut. Setul curent de
inregistrdri va afisa pentru fiecare cititor numarul, numele si numarul curent de Imprumuturi.

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd
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SITUATIE IMPRUMUTURI PT. NUME SOLICITANT : Georgescu, Irina

==> Numdr solicitant : A/12090

Clasa solicitant : General

Periocadd maxima imprumut : 28
Limitda Imprumut HEC]

Total unitdti imprumutate: 2

SITUATIE CURENT IMPRUMUTURI

Imprumut unit.nr: 78907

Titlu pt. unitate:Rebecca Roman c
Data imprumut [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97
Data restituire [ ZZ/LL/AA] : 04/07/97

Imprumut unit.nr: 34222

Titlu pt. unitate:5 X 120 teste de biologie : pentru admiterea in
invatamantul superior

Data imprumut [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97

Data restituire [ ZZ/LL/AA] : 04/07/97

SITUATIE REZERVARE

11123 Metodica cercetdrii in istoria artei Data : 03/10/97

5 X 120 teste de biologie : pentru admiterea in invdat Data : 03/10/97

SFARSIT afisare
Posibilitati: selectati o linie, sau F2 ptr Menu Principal, sau F9 ptr HELP.

Setati numarul si numele cititorului pe care doriti sa-1 editafi prin asezarea sagetii de pe
ecran in dreptul detaliilor din Setul curent de inregistrdri. Pentru a afisa Detaliile inregistrdrii
din editorul ardtat in figura 6c¢, apasati .

Datele de restituire si codul amenzilor temporare pot fi introduse la nevoie.

Taxa neachitata

Acest camp va fi adus la zi de cétre sistem dacd amenzile necesare nu au fost pldtite atunci
cand cititorul a restituit unitatile cu data restituirii depdsita. Plata ulterioara poate fi inregistrata
aici prin reducerea sau stergerea valorii afisate.

Nota exceptie

Introduceti aici orice informatie care trebuie cunoscuta de catre bibliotecar atunci cand
cititorul imprumuta sau returneaza unitati. Prezenta informatiilor in acest camp va declansa un
mesaj capcana pentru cititor (vezi 6.1.1.1).
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fmprumut unitate nr. Validat/V&N

Pentru a elibera o unitate, plasati cursorul in cAimpul Numaér unitate pentru imprumut.
Daca campul este gol, apdsati pentru a afisa lista de validare a numerelor de unitati. (Daca
cititorul are deja Tmprumutate una sau mai multe unitdti, apasati pentru a crea un nou set
de campuri de imprumut, apoi apasati ).

! Nu folositi| Enter | pentru a crea un nou set de cimpuri pentru imprumut;
acest lucru va determina copierea datelor existente in aceste cimpuri.

Fereastra va afisa de asemenea titlul si situatia exemplarului, de exemplu daca unitatea a a
fost eliberatd, mesajul imprumutat va apare in ferestra.

Localizati numarul de unitate dorit, folosind daca este nevoie, apasati si
pentru a selecta numarul unitatii, apoi salvati inregistrarea. Sistemul va genera automat intrari
pentru campurile de titlu si data.

Pentru o descriere a altor cAmpuri, vezi sectiunea 5.2.

6.1.3.2 Eliberare/Modificare dupd numadr unitate

Folositi aceasta optiune pentru a elibera sau modifica o unitate atunci cand cunoasteti
numarul unitatii.

Selectati aceastd optiune din meniul de optiuni pentru imprumut. Setul curent de
inregistrdri va afisa numarul de inventar, titlul si situatia (daca este Imprumutat) fiecarui
exemplar din catalog.

Stabiliti exemplarul pe care doriti sa-1 eliberati sau modificati si apasati Sistemul
va afisa macheta de introducere a datelor pe ecranul editor TINLIB; aveti un exemplu in figura
6d. Completati campul Numar cititor folosind validarea. Ldsati necompletate campurile Data
imprumut siData restituire daca doriti ca TINLIB sa treaca data curentd sau introduceti manual
datele.

Nota exceptie unitate

Introduceti aici orice informatie care trebuie cunoscuta de bibliotecar atunci cand se
imprumuta sau restituie unitatea. Prezenta informatiilor in acest cAmp va declansa un mesaj
capcana pentru unitate (vezi 6.1.1.2).

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE IMPRUMUT PTR. NR. UNITATE : 11123
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==> Titlu pentru unitate : Metodica cercetdrii in istoria artei
Pret de inlocuire : [ 2640] lei
Clasd unitate : Imprumut
Periocada std iImprum : 28

SITUATIE IMPRUMUT

Nr. cititor : A/11344

Nume cititor : Popescu, Ileana
Data imprumutului [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97
Data restituirii [ ZZ/LL/AA] : 04/07/97

SITUATIE REZERVARE PTR. UNITATE

Georgescu, Irina Data : 03/10/97

SFARSIT afisare
Posibilitdti: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 6d Macheta de editare pentru eliberare/modificare dupd numdr unitate

6.1.3.3 Eliberare/modificare dupd titlu - carti

Eliberare/modificare dupd titlu - articole

Aceste opfiuni se folosesc a eliberarea sau modificarea unei unitafi atunci cand se cunoaste
doar titlul unitatii, impreuna cu numarul cititorului.

Atunci cand se selecteaza una din aceste optiuni din meniul de optiuni pentru imprumut,
Setul curent de inregistrari va afisa titlurile ce apartin categoriei de documentge pe care ati
selectat-o. Alegeti titlul pe care doriti sa-1 eliberati sau modificati apasand atunci cand
sageata de pe ecran indica titlul respectiv.

Toate exemplarele unui titlu vor apare intr-o singurd inregistrare. Pentru a afisa macheta de
introducere a datelor, apdsati Aveti un exemplu 1n figura 6e.

In cazul eliberdrii pentru un cititor, plasati cursorul in cAmpul Numar cititor si apisati
. Localizati numarul cititorului, folosind la nevoie, apdsati pentru a selectanumdrul
cititorului, apoi salvati inregistrarea. Sistemul va genera automat intrdri pentru numele cititorului
si campurile de date, etc.

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE IMPRUMUTURI PT. TITLU : 5 X 120 teste de biologie : pentru
admiterea in invatamédntul superior
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Nr. de exemplare HE
Inventar : 34222
Clasa unitate : Imprumut

Perioada standard de imprumut: 28

SITUATIE IMPRUMUT

==> Nr. solicitant : A/12090
Nume solicitant : Georgescu, Irina
Data imprumut [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97

Data restituire [ ZZ/LL/AA] : 04/07/97

SITUATIE REZERVARE PT. UNITATE

SITUATIE RESERVARE PT. TITLU

Georgescu, Irina Data : 03/10/97

SFARSIT afisare
Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9 ptr HELP.

Fig. 6e Macheta de editare pentru eliberare/modificare dupd titlu

4.2 Descdrcarea

Existd cinci moduri de a descdrca o unitate. Victoda ateasd pentru descarcarea unei unitati
nu depinde de metoda aleasa pentru eliberarea unitatii.

Metoda de descarcare depinde de informatia pe care o aveti, de locul unde sunteti in
sistemul TINLIB si de restrictiile pe care vreti si le depdsiti. In continuare vi prezentim un
rezumat al fiecarei metode.

Descarcarea dupa numere (pentru detalii vezi sectiunea 6.2.1)

Aceasta este metoda cea mai rapidd de descdrcare a unei unitdti de la cititor si poate fi
operatd oriunde 1n sistemul TINLIB.

Numerele introduse trebuie sa fie corecte, pentru ca in caz contrar se va inregistra o unitate
gresitd. Aceastd metoda este foarte folositoare atunci cand biblioteca are creioane luminoase
pentru a citi barcoduri, pentru ca astfel se reduce orice introducere de date eronate.

La folosirea acestei metode, TINLIB va afisa un mesaj inainte ca procesul sa fie incheiat in
cazul 1n care existd note, amenzi, etc. in Inregistrarea unitdtii sau a cititorului.

Descarcarea dupa nume/titlu (pentru detalii vezi sectiunea 6.2.2)
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Aceastd metodad este ideald pentru cazul in care bibliotecarul se gaseste in modulul
Circulatie si nu cunoaste numarul unitatii pentru a-I folosi in metoda de descarcare prezentata
mai sus.

Bibliotecarul va folosi una din optiunile de descdrcare din meniul de optiuni pentru
imprumut pentru a incepe descarcarea automata a unui exemplar.

Descarcarea manuala (pentru detalii vezi sectiunea 6.2.3).

Desi este cea mai inceatd din cele patru metode prezentate, aceastd optiune va permite sa
vizualizati si sa modificati orice informatie din inregistrari, operatii care nu pot fi efectuate prin
metodele de mai sus.

Descércarea dupa numarul unitatii, de oriunde din sistemul TINLIB

(pentru detalii vezi sectiunea 6.2.4).
Folositi aceastd metoda de descarcare atunci cand cunoasteti numarul unitatii.
Descarcarea tuturor unitdtilor imprumutate de un cititor

(vezi sectiunea 6.2.5).

Aceasta optiune se foloseste doar atunci cand toate unitatile imprumutate de un cititor au
fost restituite. Aceasta este cea mai rapida cale de descarcare a tuturor imprumuturilor unui cititor
si se efectueaza prin meniul de optiuni al Biroului imprumuturi.

6.2.1 Descdrcarea dupd nume

Bibliotecarul trebuie sd cunoasca numarul cititorului si numarul de inventar al unitatii
inainte de a folosi aceasta metoda. Este deosebit de folositoare pentru sistemele care folosesc
barcoduri si creioane luminoase. Numerele introduse manual trebuie sa fie corecte.

Acestd metoda poate fi folosita de oriunde in sistemul TINLIB. Toate mesajele sistemului
apar la baza ecranului.

Parcurgeti urmatoarele etape:

l.Apésati ; va fi afisat mesajul Desc|rcalNi unitatea —-mprumutat].

2.Introduceti numarul unitatii. TINLIB va verifica validitatea si existenta unor capcane.
Aveti mai jos o listd a mesajelor capcana posibile.

Daca numarul unitatii este acceptat, TINLIB va raspunde cu mesajul TranzacNie OK
pentru si va aparea din nou mesajul Desc|rcaNi unitatea
-mprumutat; .

3.Pentru a vi reintoarce unde erati in sistem, apdsati[ F1]sau .
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Mesaje capcana la descarcare
Numdr eronat - “nr. unitate” - Reintroduceti!

Verificati sa fie corect numarul introdus. Daca este corect, atunci verificati dacd a fost
eliberata unitatea si descdrcati printr-o alta metoda.

Nu este Tmprumutatd - NU se descarca

Verificati numarul introdus. Daca numarul este corect si nu este acceptat, verificati daca
unitatea a fost eliberata si descarcati-o folosind optiunile de meniu pentru imprumuturi.

Unitate rezervatad - Continuati? - D/N

Raspundeti D pentru a continua procesul de descarcare. Daca raspundeti N, unitatea nu va
fi descarcata.

Nota unitate - - Continuati? - D/N

Daca raspundeti N la intrebare, unitatea nu va fi descarcata. Daca rdspunsul este D, unitatea
va fi descdrcata.

Restituire intarziata, valoare amenda - Platita? - D/N

Restituire intarziata, scadenta  / /- Continuati? - D/N

Daca raspundeti D, orice amenda va fi stearsa si nu va mai apare. Daca raspundeti N,
sistemul va repeta mesajul inainte de a renunta la procesul de descdrcare. Daca rdspundeti din nou
N, amenda neplatita va fi trecuta in contul cititorului. In ambele cazuri unitatea va fi descarcata.

6.2.2 Descarcarea dupd nume/titlu

Folositi aceasta optiune atunci cand nu cunoasteti numarul cititorului sau cel al unitatii pe
care vreti sa o descarcati. Acestd optiune poate fi operata doar din interiorul modulului Circulatie
si doar prin folosirea uneia din optiunile de descarcare din meniul de optiuni al biroului
imprumut.

Aceastd metoda nu este la fel de rapida ca descarcarea dupa numere, dar este mai rapida
decét descarcarea manuald. Nu existd mesaje ale sistemului, ca de exemplu faptul ca cititorul are
unitati cu scadenta depasita, ca nu a platit o amenda sau ca unitatea este rezervatd. Astfel de
capcane trebuie verificate manual.

Percurgeti urmatoarele etape:

1. Selectati una din optiunile de descarcare din meniul de optiuni alBiroului imprumuturi
(adica descarcati dupa numele cititorului sau dupa titlu). Setul curent de inregistrdri va afisa
toate numele cititorilor sau toate titlurile unitatilor, in functie de optiunea selectata.
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2. Selectati cititorul sau titlul dorit si un nou set de inregistrdri va afisa fie unitatile
imprumutate cititorului respectiv, fie toate exemplarele unui titlu, cu amenda respectiva, daca
este cazul.

3. Daca va gasiti la Setul curent de inregistrdri de la operatiunea 2, pozitionati cursorul in
dreptul exemplarului unitatii care va fi descarcata. Descarcarea se va produce daca apasati
simultan tastele si . Cand linia de stare nu mai apare la baza ecranului, Tnseamna ca
unitatea a fost descarcata.

Notd Cdnd Setul curent de inregistrdri afiseazd numdrul, titlul si valoarea amenzii
unui exemplar, este posibild afisarea un R si/sau un asterisc (*). Aceste semne
sunt comentarii suplimentare despre exemplar:

R - Unitatea a fost rezervatd
* - Unitatea are atasatd o notd de exceptie

6.2.3 Descdarcarea manuald

Existd doud optiuni in meniul de optiuni al biroului imprumuturi care permit
bibliotecarului si editeze si/sau si descarce o unitate. Inregistrarea poate fi editati sau descircati
dacd se cunoaste fie numele cititorului si numarul/titlul unitatii, fie titlul unitatii si
numele/numarul cititorului.

6.2.3.1 Descdrcarea prin numele cititorului
Folositi aceasta optiune daca stiti numele cititorului si titlul sau numarul unitatii.

Cand se alege aceasta optiune din meniul de optiuni pentru imprumut, un Set curent de
inregistrari va afisa o lista cu numele si numerele cititorilor. Alegeti din lista cititorul dorit.

Daca cititorului 1 s-au eliberat mai multe unitdfi pand in prezent, un Set curent de
inregistrari va afisa numarul, titlul si amenda aferenta unitatilor imprumutate. Selectati din lista
unitatea care urmeaza a fi editatd/descarcata.

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

Returnati aceasta unitate D?:
Loan item number : 34222
Title : 5 X 120 teste de biologie : pentru admiterea nn
invatamadntul superior
** REZERVATA ! **
Issue date : 03/10/97
Return date : 04/07/97
Fine amount : 0
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©

SFARSIT afisare
Posibilitdti: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 6f Macheta de editare pentru descdrcare dupd nume cititor.

Cand sunt afisate Detaliile inregistrdrii, apisati|[Home| Pentru a descirca unitatea
introduceti D in campul Restituiti aceasta unitate? ; trebuie sd folositi litera D mare. Ut
exemplu de macheta este dat in fig. 6f.
Doar campurile Restituiti aceasta unitate? si Nota exceptie pot fi editate in aceastd
optiune

6.2.3.2 Descarcarea dupa titlu - carti

Descarcarea dupa titlu - articole
Daca stiti titlul unitatii ce urmeaza a fi descarcatd manual, folositi una din aceste optiuni.

Cand se alege oricare din aceste doud optiuni de descarcare manuald dupa titlu, Setul
curent de inregistrdri va afisa toate titlurile apartinand acestui tip de unitate.

Dupa selectarea unui titlu, un alt set de inregistrari va afisa numarul unitatii si valoarea
amenzii pentru fiecare exemplar al titlului imprumutat. Dacad unitatea este rezervata, apare un R.
daca unitatea are o notd de exceptie, apare un asterisc (*).

Selectati o unitate pentru a afisa detaliile inregistrarii. Daca unitatea este rezervata, sub titlu
va apare enuntul ** REZERVAT** .

Cand sdgeata de pe ecran indica spre exemplarul ce se doreste descarcat, apasati
. Macheta pentru introducerea datelor va fi acelasi ca si cel pentru descarcarea dupa numele
cititorului din sectiunea 6.2.3.1.

Pentru a descdrca unitatea, introduceti D in campul Restituiti aceasta unitate?; trebuie
folosite litera D mare.

6.2.4 Descdrcarea dupd numdrul unitatii
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Folositi aceasta metodd atunci cand cunoasteti numarul unitatii. Ea poate fi folosita de
oriunde 1n sistemul TINLIB.

Parcurgeti urmdtoarele etape:

1.Apisati simultan | Ctrl | si . Pe ecran va fi afisatd o listd cu numerele unitatilor
imprumutate. TINLIB va cere un numar de unitate.

Introduceti rddacina pentru cdutare.
Introduceti numarul unitatii care trebuie descarcata.

2.Va fi afisatd o macheta de editare ce va arata situatia privind unitatea imprumutata si va
avea cursorul pozitionat in campul:

Restituiti aceasta unitate? - D/N

Tastati D pentru a descarca unitatea. Apasati si salvati inregistrarea.

3.Lista unitdtilor Tmprumutate va fi reafisatd. Puteti cauta o alta unitate ce trebuie
descarcata sau apasati pentru a parasi functia.

6.2.5 *Actiune: Descdrcare toate unitdatile imprumutate de un Cititor

Folositi aceastd optiune pentru a specifica faptul ca toate unitatile Imprumutate unui cititor
au fost restituite. In cazul in care o unitate are previzuti amendi, este rezervati (notatd cuun R ce
apare dupa valoarea amenzii) sau are o notd de exceptie (marcata cu asterisc) TINLIB nu va afisa
nici un mesaj care ar opri procesul de descarcare.

Parcurgeti urmatoarele etape:

1.Selectati aceastd optiune din meniul de optiuni Birou imprumuturi; Setul curent de
inregistrdri va afisa numele si numele cititorilor iar sistemul va afisa mesajul: IntroduceNi
Oirul de caractere pentru c utare.

2.Introduceti integral sau partial numele cititorului. Daca numele mai multor cititori se
potrivesc cu textul introdus, numele vor fi afisate intr-un altSet curent de inregistrdri si sistemul
va cere sa reintroduceti sirul de caractere pentru cautare. Puteti, de asemenea, sa selectati cititorul
dorit apasand atunci cand numele este evidentiat.

3.Un alt set de inregistrari va afisa numele unitatilor imprumutate cititorului, precum si titlurile
si amenzile datorate (vezi nota de mai jos). Sistemul va intreba daca toate unitdtile trebuie descarcate:
Desc|rcalNi toate unit|Nile —mprumutate acestui cititor? D/N.

4.Daca raspundeti N, procesul de descarcare nu va fi executat si va veti reintoarce la Seful
curent de inregistrdri, care prezinta toate numele cititorilor.

Daca raspundeti D, sdgeata de pe ecran va cobori pe 1anga fiecare unitate din listd si apoi se
va intoarce la Setul curent de inregistrdri, care prezintd toate numele cititorilor.
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5.Daca procesul trebuie repetat, reveniti la operatiunea 2. Daca nu mai trebuie descarcate

unitati, apasati .

Notd Atunci cand Setul curent de inregistrdri afisazd numdrul, titlul si amenda unui
exemplar, el poate sd afiseze si un R si/sau un asterisc (*). Aceste semne sunt
comentarii suplimentare despre exemplar:

R - Unitatea a fost rezervatd
* - Unitatea are atasatd o notd de exceptie.

6.3 Reinnoirea

TINLIB ofera trei moduri de prelungire a termenului de imprumut a unei unitati. Doua din
metode trebuie operate din meniul de optiuni pentru imprumut, dar o metoda poate fi folosita de
oriunde 1n sistem. Aceste metode sunt rezumate mai jos.

Reinnoire dupa nume/titlu (pentru detalii vezi sectiunea 6.3.1)

Aceastd metoda este operata prin oricare din cele doud optiuni de prelungire din meniu.
Bibliotecarul trebuie sa stie numele cititorului si/sau titlul unitatii. Aceasta metoda este partial
automata deoarece, daca doriti, la sfarsitul procesului, TINLIB va reseta data restituirii.

Reinnoire dupa numarul unitatii (pentru detalii vezi sectiunea 6.3.2).

Folositi aceasta metoda atunci cand cunoasteti numarul unitatii si este afisat un set de
numere de unitati este afisat.

Reinnoire toate unitdtile imprumutate unui cititor
(vezi sectiunea 6.3.3).

Prin aceastd metoda toate termenele de imprumut pentru un cititor vor fi prelungite. Dacd o
unitate este rezervatd sau are o nota de exceptie, va apare afisat un R sau un * dupa valoarea
amenzii. TINLIB nu va afisa nici un mesaj referitor la aceste capcane; bibliotecarul poate sa le
verifice manual daca doreste.

6.3.1 Prelungirea manuald

Prin folosirea acestei metode de prelungire, puteti iesi din sistem pentru a fixa o noud data
de restituire conform perioadei standard de imprumut sau puteti stabili o limitd de timp diferitd de
cea stabilitd Tn mod obisnuit prin Tmprumutul standard. Exista doua moduri de prelungire
manuald a unei unitdti imprumutate, fie prin cunoasterea cititorului si parcurgerea detaliilor
acestuia, fie prin cunoasterea unitatii.

6.3.1.1 Prelungirea unitdtii dupd numele cititorului
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Folositi aceasta optiune manuala pentru a prelungi unitatile imprumutate unui cititor,
atunci cand cunoasteti numele cititorului, dar nu sunt clare detaliile referitoare la unitatea

imprumutata.

Sel

ectati optiunea si setul curent de inregistrari va afisa toti cititorii din baza de date,

indiferent daca au sau nu imprumuturi curente.

Sel

ectati cititorul din Setul curent de inregistrdri prin pozitionarea sagetii de pe ecran pe
nume si apasand | Enter| In caz ca cititorul are imprumuturi curente, numarul, titlul si amenda

datoratd pentru fiecare exemplar vor fi afisate Intr-un alt set de inregistrari.

Note

Atunci cand sdgeata de pe ecran indicd spre titlu in cadrul Setului curent de inregistrdri sau
atunci cand detaliile de inregistrare sunt afisate, apasati| Home | In ambele cazuri va apare

1. Inainte de a prelungi orice unitate ar trebui sd stiti dacd cititorul are amenzi
nepldtite la cartile restituite. Cautati prin optiunea Eliberare/modificare dupd
numdrul cititorului (vezi 6.1.3.1) si verificati campul Taxe neachitate al
cititorului, inainte de a incepe procedura de prelungire.

2. Atunci cdnd un set de inregistrari afiseazd numdrul, titlul si amenda unui
exemplar, poate sd apard §i un R sau/si un *. Aceste semne sunt comentarii
suplimentare despre exemplar:

R - Unitatea este rezervatd

* - Unitatea are atasatd o notd de exceptie.

3. Amenda datoratd pentru fiecare exemplar, prezentd in setul de inregistrdari al
unitdtilor imprumutate de cititor, este valoarea adunatd pdnd la ora actuald
pentru imprumuturile curente. Totalul amenzilor datorate de cititor va fi totalul
amenczilor pentru unitdtile aflate la cititor plus orice amenzi nepldtite datorate
pentru unitdtile restituite - vezi nota de mai sus. Dar notati cd atunci cand
cititorul are imprumutatd o singurd unitate, setul de inregistrdari nu vafi afisat; in
acest caz specific, va fi nevoie sd inspectati campurile datei de restituire §i a
codurilor de amendd pentru a vedea dacd termenul de imprumut pentru unitate
este depdsit §i are prevdzutd amendd.

macheta de introducere a datelor din fig. 6g.

Inainte de a prelungi manual o unitate, verificati daca are note de exceptie, amenzi sau

rezervari.

T S

eries V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE IMPRUMUT PTR. NR. UNITATE : 11123

==> Titlu pentru unitate : Metodica cercetdrii in istoria artei

Pret de inlocuire : [ 2640] lei
Clasid unitate : Imprumut
Perioada std iImprum : 28

Note exceptie unitate

6 IMPRUMUTUL
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SITUATIE IMPRUMUT

Ny ititoy . n/11344
Nume cititor : Popescu, Ileana
Data imprumutului [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97
Data reinnoirii [ ZZ/LL/AA] :

Data restituirii [ ZZ/LL/AA] : 04/07/97
Cod taxa temporara :

SITUATIE REZERVARE PTR. UNITATE

Georgescu, Irina Data : 03/10/97

Folositi 'Pg Up' / 'Pg Dn' ptr. urm.
Posibilitdti: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

e o
Fig. 6b Macheta pentru prelungire dupd nume cititor/titlu unitate

Pentru a prelungi o unitate, editati urmatoarele cAmpuri:

Data reinnoirii

Introduceti data prelungirii, adicd data curentd. Acest camp poate fi completat fie prin
introducerea manuala a datei, fie prin introducerea unui asterisc (*); in acest din urma caz
TINLIB va introduce data curenta atunci cand Inregistrarea va fi salvata.

Data restituirii

Introduceti noua datd cand trebuie restituitd unitatea. Dacd acest camp este ldsat
neschimbat, TINLIB va da unitatii o noua data de restituire in functie de perioda standard de
imprumut. Daca nu doriti sa aplicati perioada standard de imprumut, introduceti manual o noua
data de restituire.

6.3.1.2 Prelungirea unei unitdti dupd titlu

Optiunea manuald de prelungire dupa titlu ar trebui folosita atunci cand se cunoaste sau
numai titlul unui singur exemplar sau titlul si numarul unitatii (atunci cand in catalog se gasesc
mai multe exemplare).

Selectati optiunea de titlu dorita, adica o carte sau un articol. Un set de inregistrari va afisa
toate titlurile din sistem apartinand acelui tip de unitate. Alegeti titlul ce trebuie prelungit. in caz
ca existd mai multe existd mai multe exemplare din aceeasi unitate, acestea vor fi afisate intr-un
alt Set curent de inregistrdri(vezinota 2 de mai sus) cu numarul, titlul si amenda datorata pentru
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fiecare exemplar. Dacd este numai o unitate imprumutatd, vor apare afisate Detaliile
inregistrdrii.

Daca unitdtile sunt prezentate intr-un set de Inregistrari, pozitionati sageata la unitatea dorita.
Pentru a vedea prima data Detaliile inregistrarii, apasati sau pentru a edita, [Homel]; in
ambele cazuri, va apare macheta de introducere a datelor din figura 6g.

Acum continuati ca in sectiunea 6.3.1.1 pentru a prelungi manual o unitate.
6.3.2 Prelungirea dupd numdrul unitdtii

Folositi aceastd metoda de prelungire atunci cand cunoasteti numarul unitatii. Metoda
poate fi folosita la afisarea oricarui set de numere de unitati sau a detaliilor inregistrarii pentru o
unitate.

Indicati spre unitatea al cdrui termen de restituire trebuie prelungit si apdsati simultan
tastele s . Unitatea va fi relnnoita automat incepand cu data curenta.

! Orice suma datorata va fi stabilita la valoarea zero, folosind aceasta metoda.

6.3.3 *Actiune: Reinnoire toate unitdtile impumutate unui Cititor

Folositi aceasta optiune din meniul de optiuni pentru imprumut atunci cand cunoasteti
detaliile cititorului si toate unitdtile imprumutate acelui cititor trebuie prelungite.

1.Dupa selectarea acestei optiuni, un Set curent de inregistrdri va afisa o lista a tuturor
cititorilor din sistem. TINLIB va cere bibliotecarului:

Introduceti sir de caractere pentru cautare:

pentru a putea gasi cititorul. Introduceti numele integral sau partial.

2.Daca textul introdus se potriveste doar unui cititor, unitatile imprumutate acelui cititor
vor apare intr-un Set curent de inregistrari (vezi nota de mai jos). Daca textul introdus se
potriveste mai multor inregistrari, un set curent de inregistrari va afisa o listd cu toti cititorii
cdrora li se potriveste sirul introdus pentru cautare si se va cere un alt sir pentru cautare. Puteti
selecta cititorul dorit, pozitiondnd sdgeata la numele acestuia i apasand .

3. Atunci cand Setul curent de inregistrdri afiseaza imprumuturile unui cititor, TINLIB va
intreba:

Doriti sa reinnoiti toate unitdtile imprumutate acestui cititor? D/N

4. Introduceti raspunsul: N va opri prelungirea unitatii si sistemul va reveni la setul de
inregistrari al tuturor numelor cititorilor; D va avea ca rezultat prelungirea tuturor unitatilor din
Setul curent de inregistrdri pana la noi date de restituire, in functie de perioada standard de
imprumut. Sistemul va reveni la Setul curent de inregistrdri al tuturor numelor cititorilor.



TINLIB - manual de circulatie 6 IMPRUMUTUL

5. Apadsati atunci cand sunt afisate toate numele cititorilor, pentru a iesi din optiune.

Notd  Atunci cand Setul curent de inregistrdri afiseazd numdrul, titlul §i valoarea
amenzii unui exemplar, paote sd apard si un R si/sau un asterisc (*). Aceste
semne sunt comentarii suplimentare despre exemplar.

R - Unitatea a fost rezervatd

* - Unitatea are atasatd o notd de exceptie.

Atunci cand unul din aceste semne este afisat, nu prelungiti unitatea pand cand
este cititd nota si/sau se dd aprobare de renuntare la rezervare.

6.4 Inregistrarea unitdtii

Inregistrarea unitdtii prin meniul de optiuni al Biroului imprumuturi se face exact in
acelasi mod ca si prin meniul optiunii de intretinere. Pentru detalii vezi sectiunea 5.2.2.

6.5 Cazuri exceptionale

In anumite cazuri, cand s-a pierdut o unitate sau cititorul pretinde ca a restituit-o, trebuie
scris un comentariu referitor la acest fapt in nota de exceptie a unitatii. In continuare sunt date 2
exemple.

6.5.1 Unitati pierdute

Pentru a introduce o notd de exceptie pentru o unitate, trebuie sa obtinem macheta de
introducere a datelor pentru acea unitate, nu pentru cititor. Acest lucru se poate face prin doua
metode pe care le ddm mai jos.

Rezultatul este cd pentru acea unitate nu se mai genereaza scrisori de atentionare pentru
depasirea termenului de restituire. Daca unitatea este vreodata restituita sau eliberata, se va afisa
nota de exceptie. Stergeti nota de exceptie daca dati de urmele unitatii respective.

In meniul Scrisori de atentionare din modulul circulatie exista o optiune care permite
tiparirea de scrisori cdtre cititori, cerandu-le sa achite costul unitdtilor pierdute (vezi sectiunea
7.4).

Dupa tiparirea scrisorilor pentru unitdtile pierdute, descarcati aceste unitati folosind
functia , pentru a preveni generarea notificdrilor de depdsire. Dacd unitdtile nu sunt
descircate, statutul acestora va continua si fie Imprumutat (in optiunile de ciutare ale
modulului de catalogare). Dacd o unitate pierduta este descarcatd, atunci statutul acesteia se
modificd automat n: La raft(*); asteriscul indica ca unitatii i-a fost atagatd o notd de exceptie.
Nota de exceptie detaliata poate fi afisata numai in modulul Circulatie.

Dupa numar de unitate
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1.Selectati optiunea Eliberare/modificare dupa numér unitate din meniul pentru
imprumut. in Setul curent de inregistriri, duceti cursorul in dreptul numérului unititii care vi
intereseaza. Apdsati pentru a afisa formularul de introducere a datelor unitatii.

2.Introduceti Pierdut in cdmpul Notd exceptie pentru unitate. Asigurati-va ca s-a
completat campul Pretul de inlocuire, pentru ca cititorul sa poata fi taxat pentru un nou
exemplar.

3.Apasati si D pentru a stoca inregistrarea astfel modificata.
Dupa titlu

1. Selectati optiunea Eliberare/Modificare dupa titlu pentru unitatea in cauza. Apoi, inSetul
curent de inregistrdri afisat, plasati cursorul n dreptul titlului unitatii si apasati

2. Daca 1n sistem exista mai mult de un exemplar, cautati numarul de inventar relevant
(numarul unitatii) si introduceti Pierdut 1n campul Nota exceptie referitoare la unitate.
Asigurati-va ca s-a completat si cAmpul Pret de inlocuire, astfel ca cititorul sa poata fi taxat
pentru un exemplar nou.

3. Apdsati si D pentru a stoca inregistrarea astfel modificata.

6.5.2 Declaratd restituitd de cdtre cititor

Pentru unitatile pe care cititorul sustine ca le-a restituit, folositi aceeasi metoda ca in cazul
unitdtilor pierdute, cu exceptia faptului cd introducetiDeclarat| restituit| de citre
cititor in campul notei de exceptie referitoare la unitate.

Pentru aceastd unitate nu se vor mai genera scrisori de atenfionare pentru depasirea
termenului de restituire.

Daca unitatea este vreodata restituitd sau eliberata, se va afisa nota de exceptie. Stergeti
nota de exceptie daca ati dat de urma unitatii respective.

In optiuneaRapoarte a modulului de Circulatie existi o listd a cititorilor care pretind ci au
restituit unitatile imprumutate.
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7 SCRISORI DE ATENTIONARE

Optiunea Scrisori de atentionare din meniul de circulatie ofera utilizatorului posibilitatea
de a tipari scrisori catre cititori, in situatiilr Tn care unititile nu au fost restituite la timp,
imprumutul urmeaza sa fie contramandat, unitdtile au fost prelungite sau au fost pierdute si
trebuie platitd o taxd de inlocuire.

Cand se selecteaza aceastd optiune din meniul principal al modului Circulatie, pe ecran se
afiseaza meniul din fir. 7a.

T Series V.300 Menu Optiuni (c)1997 EOSi Ltd
Circulatie - Atentionari, Confirmari
==> * Kk k : Unitdti cu mai mult de trei atentiondri - necesitd ACTIUNE
b : Unitdati pierdute si care vor fi pldatite - dupda cititor
*x : Situatii - toate depdsirile (primul termen)
*x : Situatii - toate depdsirile (al treilea termen)
el : Tiparire note de retur pentru termen 6 luni

* Actiune: Generare si tipdarire note atentionare ptr termen 6 luni
* Actiune: Generare si tipdrire note de atentionare pentru depdasiri
* Actiune: Tipdrire note de retur unitati pentru unitdti rezervate
* Actiune: Tipdrire note de re-innoire Imprumut

Posibilitdti: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 7a Meniul optiunilor pentru scrisorile de atentionare

7.1 Depasirea termenului de restituire

TINLIB permite trimiterea a trei scrisori de atentionare inainte ca o unitate sa fie marcata
“4thOD” (a 4-a notificare), ceea ce necesitd luarea unei mésuri corespunzatoare.

! Pentru a obtine situatiile, trebuie sa selectati mai intai optiunea Generare si
tipdrire scrisori de atentionare pentru depdgiri.

Pentru detalii privind limita de timp dintre un termen de restituire si urmatorul, consultati
sectiunile corespunzatoare - de la 7.1.2 1a 7.1.5.
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Unitdtile cu mesajul Pierdutd sau Pretinde cd a fost restutuitda 1n campul notelor de
exceptie nu vor fi considerate intarzieri. Atentiondrile de depasire nu vor fi sterse pana ce unitatea
nu este descdrcata. Aceasta informatie va fi arhivata.

Notd Cele trei optiuni Situatii - scrisori de atentionare pentru depdsirea termenului de
restituire vor contine doar scrisorile generate prin intermediul optiunii Actiune -
genereazd §i tipdreste scrisorile de atentionare pentru depdsirea termenului de
restituire.

Urmatoarele mesaje (create la sectiunile 5.1.4) vor fi cele pe care TINLIB le va cduta si le
va imprima in scrisorile de atentionare pentru depasirea termenului de restituire:

Overduel - Prima intarziere
Overdue2 - A doua intarziere
Overdue3 - A treia Intarziere
Overdue4 - A patra intarziere

7.1.1 *Actiune - Generare si tipdrire note de atentionare pentru depdsiri

La selectarea acestei optiuni din meniul scrisorilor de atentionare, Setul curent de
inregistrdri va afisa toate unitatile imprumutate la momentul respectiv existente in sistem.
Sistemul va parcurge lista pentru a determina situatia imprumuturilor.

Optiunile pentru tiparire (vezi sectiunea 9.7) vor fi afisate pe ecran. Raspundeti la aceste
intrebari, apasand daca doriti sa folosifi optiunea oferitd automat de sistem. Sdgeata va
continua apoi sa parcurgd numerele de unitate ale articolelor Tnainte de a imprima scrisorile de
atentionare.

Formatul scrisorilor de atentionare este dat in fig. 7b. Textul din perantezele patrate arata
unde vor fi introduse data curentd sau campurile inregistrarii unitatii sau a cititorului.

[ Nume cititor]

Departament : [ Departament]
Sala nr. : [ Sala nr.]
Localizare : [ Localizare]
[ data curental
Stimat (e/d) [ Formuld adresare]

[ Notda antet]
[ Text notd]

A fost restituita : [ Data restituirii]
Titlu : [ Title]

Nr. inventar : [ Nr. unitate]

CzU : [ CczUu]

Amenda : [ Taxd neachitatd]

Fig. 7b Formatul scrisorii de atentionare pentru depdgirea termenului de restituire.
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Daca vreuna dintre unitdti este marcata pentru ca depdsind al 4-lea termen de restituire,
atunci detaliile de baza ale acesteia vor fi listate dupa celelalte scrisori de atentionare. Formatul
pentru Inregistrdrile unitdtilor la care s-a depdsit al 4-lea termen este dat in fig. 7c.

Imprumut : [ Nume cititor]

A fost restituitd : [ Datd restituire]
Titlu : [ Titlu]

Nr. inventar : [ Nr. uniate]

CzU : [ CzUu]

Amenda : [ Taxd neachitatd]

Fig. 7c Detalii ale scrisorii de atentionare pentru a 4-a depdsire a termenului de restituire.

Orice unitate nerestituitd la timp si care a fost rezervatd va fi selectatd pentru
contramandarea imprumutului, iar un mesaj adecvat va fi imprimat alaturi de cel privind
depdsirea termenului de restituire.

7.1.2 Situatii - toate depdsirile - primul termen

Prima scrisoare de atentionare va fi generata pentru acele unitati care, la data respectiva, au
depdsit termenul de restituire cu 8-21 de zile; adicd, daca data curentd este 22, atunci unitatile ar fi
trebuit sa fie restituite in perioada 1-14.

La selectarea acestei optiuni din meniul de Scrisori de atentionare, Seful curent de
inregistrari va afisa, pentru toate unitatile la care s-a depasit primul termen de restituire, numarul de
unitate, titlul si data la care acestea trebuiau restituite. Pentru a vedea detaliile Inregistrarii, pozitionati
cursorul la titlul dorit si apasati Un exemplu de detalii de inregistrare este dat in fig. 7d.

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE IMPRUMUT PTR. NR. UNITATE : 11123

==> Titlu pentru unitate : Metodica cercetdrii in istoria artei
Pret de inlocuire : [[2640] lei
Clasa unitate : Imprumut
Periocada std imprum : 28

SITUATIE IMPRUMUT

Nr. cititor : A/11344

Nume cititor : Popescu, Ileana
Data imprumutului [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97
Data restituirii [ Z2Z/LL/AA] : 04/07/97

Prima atentionare de depdsire: 25/07/97
SITUATIE REZERVARE PTR. UNITATE

Georgescu, Irina Data : 03/10/97

Folositi 'Pg Up' / 'Pg Dn' ptr. urm.
Posibilitdti: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP

Fig. 7d Detaliile inregistradrii pentru unitdtile cu primul termen de restituire depdsit
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7.1.3 Situatii - toate depdsirile - al doilea termen

Scrisorile de atentionare pentru a doua depasire sunt generate pentru unitatile care, la data
respectiva, au depasit termenul de 22-35 de zile.

Setul curent de inregistrdri si Detalii le inregistrdrii sunt in acelasi format ca la prima
atentionare (vezi sectiunea 7.1.2). Data celui de A/ treilea mesaj de atentionare este trecutd in
locul datei primului mesaj.

7.1.4 Situatii - toate depasirile - al treilea termen

Scrisorile de atentionare pentru cea de-a treia depasire sunt generate pentru unitdti care, de
la data curenta ar fi trebuit returnate cu 36-42 zile in urma.

Setul curent de inregistrdri si Detaliile inregistrdrii sunt in acelasi format ca cele pentru
prima depdsire (vezi sectiunea 7.1.2). Data pentru “A treia notd de depdsire trimisd’ este pusd in
locul datei pentru prima depdsire.

7.1.5 Unitati cu mai mult de trei atentiondri - necesitd Actiune.

La selectarea acestei optiuni din meniul de scrisori de atentionare, Setul curent de
inregistrari va afisa numarul, titlul si data la care ar fi trebuit restituite unitatile care, la data
respectivd, depasesc cu 42 de zile sau mai mult termenul de restituire.

Detaliile inregistrdrii unei unitdti marcate cu depdsirea celui de-al patrulea termen de
restituire sunt sub forma unei scrisori. Fiecare scrisoare poate fi editata pentru a modifica textul
mesajului si formula de incheiere. De asemenea, spatiul prevazut pentru semnatura poate fi marit
prin agezarea cursorului pe Bibliotecar, apdsarea tastei si introducerea unui spatiu pe
fiecare linie noud. Pentru a modifica detaliile scrisorii, apasati[ Home]cand sigeata indici titlul
din Setul curent de inregistrdri sau cand sunt afisate Detaliile inregistrdrii.

Formatul scrisorii este acelasi ca la scrisorile obisnuite de atentionare - vezi fig. 7b.

Textul din parantezele patrate aratd unde vor fi puse data, cAmpurile unitatii sau
inregistrarea cititorului. Dupa ce editati o scrisoare, listarea se face conform indicatiilor din
sectiunea 9.6.

7.2 Contramandarea imprumutului

TINLIB permite utilizatorului sda contramandeze un imprumut cand o unitate este
solicitatd, adica atunci cand unitatea a fost rezervata sau o perioada de sase luni. Cele trei optiuni
din meniu prevad imprimarea selectivd a unor scrisori de contramandare a Tmprumutului la
fiecare sase luni. Cele trei optiuni din meniu prevad tiparirea selectivd a unor scrisori de
contramandare a imprumutului la fiecare sase luni si tipdrirea scrisorilor de contramandare a
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imprumutului pentru unitatile rezervate. Urmatoarele mesaje (create la sectiunea 5.14) vor ficele
pe care TINLIB le va cauta si le va tipari in scrisorile de contramandare a imprumutului:

Recalll - Scrisoare de contramandare a imprumutului unei unitdti rezervate
Recall6 - Scrisoare de contramandare a imprumutului trimisa la sase luni

7.2.1 Scrisori de contramandare a imprumutului la sase luni

TINLIB ofera doud modalitati de a produce scrisori de contramandare a imprumutului pentru
unitatile care trebuie restituite cu peste sase luni in urma; Tipdrire note de retur pentru termen de sase
luni s Actiune: Generare si tipdrire note de atentionare pentru termen de 6 luni. Ambele optiuni
folosesc mesajul Recall6 afisat; oricum prin prima optiune, textul poate fi modificat.

Prima optiune va lista doar acele inregistrari pe care doriti sa le imprimati, in timp ce a doua
optiune va imprima toate scrisorile de contramandare a imprumutului la sase luni.

7.2.1.1 Tiparire note de retur pentru termen de 6 luni

Scopul acestei optiuni este de a oferi utilizatorului posibilitatea sd imprime selectiv scrisori
de contramandare a imprumutului pentru unitdtile care au fost imprumutate pe sase luni. Toate
unitdtile imprumutate sunt afisate in Setul curent de inregistrdri, astfel ca utilizatorul trebuie sa
verifice manual data prevazuta pentru restituire pentru a vedea daca e cazul sd se trimitd o
scrisoare de atentionare.

Cand selectati optiunea Tiparire note de retur pentru termen de 6 luni, Setul curent de
inregistrari va afisa numarul unitatii, titlul si data la care trebuia restituita unitatea, plus sase luni,
pentru toate unitatile imprumutate.

Daca data afisatd a trecut, atunci trebuie tiparita o scrisoare. Cand sageata este in dreptul
“rezumatului” detaliilor inregistrarii, apasati pentru a afisa Detaliile inregistrdrii. Acestea au
acelasi format ca scrisoarea de la sectiunea 7.1.1. Textul scrisorii este luat din mesajul “Recall6".

Pentru a tipdri o scrisoare, apasati in acelasi timp tastele si . Raspundeti la
intrebarile legate de formatarea paginii (vezi sectiunea 9.7).

7.2.1.2 *Actiune: Generare si tipdrire note atentionare pentru termen 6 luni

Aceasta Actiune face ca TINLIB sd caute in Inregistrarile curent eliberate pentru a gasi
articolele care trebuiau returnate cu sase luni in urma. Daca sunt gasite inregistrari, TINLIB va
tipari scrisorile folosind textul din “Recal6" in formatul scrisorii din sectiunea 7.1.1.

Inainte de a selecta aceastd optiune din meniul de optiuni pentru scrisori, utilizatorul va
vedea pe ecran cursorul, mutandu-se printr-un grup de numere de unitdti. Daca sunt gasite
inregistrari, sistemul va pune Intrebari referitoare la formatul de tiparire (vezi sectiunea 9.6) .

Odata ce TINLIB a tiparit toate scrisorile, se revine la meniul pentru scrisorile de
atentionare.
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7.2.2 Actiune: Tipdrire note de retur pentru unitati rezervate

Folositi optiunea Actiune: Tiparire note de retur pentru unititi rezervate din meniul
pentru scrisorile de atentionare pentru a imprima scrisorile de contramandare a imprumutului
unitdtilor imprumutate la momentul respectiv si rezervate. Cand s-a facut rezervarea, raspunsul la
intrebarea Retur? D/N trebuie sa fi fost D.

Cand se selecteaza aceasta optiune, se afiseaza numerele de unitate ale inregistrarilor ce
urmeaza sa fie tiparite. Apoi se pun intrebdrile referitoare la formatare si se incepe tiparirea - vezi
sectiunea 9.7.

Dupa tiparirea scrisorilor, sistemul va afisa din nou meniul cu optiuni pentru scrisorile de
atentionare.

7.3 Reinnoiri

Cand se prelungeste termenul de Tmprumut pentru o unitate, se poate trimite cititorului o
scrisoare pentru a confirma ca prelungirea a fost operata.

Selectati optiunea Actiune: Tiparire note de reinnoire imprumut din meniul cu optiuni
Scrisori de atentionare. Setul nregistrarilor curente va afisa numerele de unitate si titlurile
exemplarelor care au fost prelungite de la ultima folosire a acestei optiuni.

Raspundeti la optiunile referitoare la formatarea paginii (vezi sectiunea 9.7) inainte de a
incepe tipdrirea. Scrisorile sunt imprimate folosind textul si titlul mesajului “Prelungire”
(Renewal - vezi sectiunea 5.1.4).

Dupa tiparirea scrisorilor de prelungire, utilizatorului i se va afisa din nou meniul cu optiuni
pentru scrisorile de atentionare.

7.4 Unitdtile pierdute

Cand o unitate a primit nota de exceptie Pierdut (vezi sectiunea 6.5.1), nu se mai trimit
mesaje de atentionare pentru depasirea termenului de restituire. In schimb, se va crea o scrisoare
prin care se cere cititorului sa plateasca bibliotecii pretul unitatii respective.

La selectarea acestei optiuni din meniu, Setul curent de inregistrdri va afisa numele
cititorilor care au pierdut unitati imprumutate. Cand selectati numele folosind se afiseaza
numerele si titlurile unitdtilor pirdute. Cand selectati un numar de unitate, apasati din nou
pentru a afisa o scrisoare n formatul de la fig. 7e.

Unele din detaliile scrisorii pot fi editate Tnainte de a fi imprimate, daca acest lucru e
considerat necesar. Detaliile ce pot fi editate sunt urmatoarele:
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Textul atentionarii
Formula de incheiere
“Bibliotecar”

Pentru a tipari o scrisoare, apasati in acelasi timp| Shift|si si raspundeti la intrebarile
referitoare la formatare mentionate in sectiunea 9.7 (tiparirea rapoartelor).

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

Stimatda doamna
Departament: ICCP

M1, sc.l, at.2, ap 34
Camil Ressu

Bucuresti

sector 2

Martie 10,1997

Stimata doamna
RECALL NOTICE - OVER 6 MONTHS

DACA TITLURILE LISTATE MAI JOS NU SUNT RETURNATE BIBLIOTECII IN
MAXIM 7 ZILE, VA TREBUI SA ACHITATI COSTURILE DE INLOCUIRE MENTIONATE

Titlu : Metodica cercetdrii in istoria artei
Inventar : 11123

SFARSIT afisare
Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 7e Scrisoare de atentionare pentru unitdtile pierdute
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8 REZERVARI

Optiunea Rezervari din meniul principal de circulatie permite utilizatorului sa efectueze,
sd descarce si sa anuleze rezervari. Din aceasta optiune pot fi de asemenea tipdrite scrisori de
rezervare.

La selectarea acestei optiuni, pe ecran va aparea maniul din fig. 8a:

T Series V.300 Menu Optiuni (c)1997 EOSi Ltd

Circulatie - Rezervdari

==> *Ex : Rezervari dupd numdr cititor
x KK : dupd nume cititor
KA K : dupd numdr unitate
xxK : dupa titlu - carti
KER*x : dupa titlu - articole
oot : Descarcare rezervari dupd titlu - carti
xR x : dupd titlu - articole
KAk : Anulare rezervdari dupd nume cititor

* Actiune: Anulare toate rezervdrile expirate

* Actiune: Tipdrire toate atentiondrile ptr unitdati disponibile

* Actiune: Tipdrire toate atentiondrile pentru rezervari anulate
* Actiune: Tiparire toate confirmarile pentru rezervdarile operate

Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 8a Meniul optiunilor de rezervare

8.1 Efectuarea rezervarii

Rezervarea unei unitdti se realizeaza cu ajutorul optiunilor de rezervare din meniul
Rezervari, adica: dupa numarul cititorului, numele cititorului, numarul sau titlul unitatii.

Pe baza numarului sau numelui cititorului se poate rezerva sau un numar anume de
exemplar sau un titlu de unitate.

Pe baza numarului de unitate se poate rezerva doar un exemplar anume.

Pe baza titlului se poate rezerva orice exemplar din acel titlu.
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8.1.1 Dupu cititor

Rezervarea unui titlu anume sau a unui exemplar dintr-un titlu poate fi facuta daca
cunoastem numele sau numarul cititorului. Modalitatea de rezervare este aceeasi; doar Setul
curent de inregistrdri este diferit.

8.1.1.1 Dupd numdrul cititorului

Selectati optiunea Rezervari dupa numar cititor din meniul de rezervari. Setul curent de
inregistrdri va afisa numarul, numele si numarul total de rezervari curente pentru fiecare cititor
din sistem.

Pozitionati cursorul la cititorul dorit. Pentru a vedea mai intdi Detaliile inregistrdrii,
apasati . Pentru a crea sau modifica detaliile rezervarii, apasati . Un exemplu de
machetd de introducere a datelor este dat in fig. 8b.

T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE REZERVARE CURENTA PTR.: A/ 11344

Nume cititor : Popescu, Ileana
Rezervdri efectuate : 1

Rezervare pentru un exemplar specific SAU titlu -
pentru a efectua o noud rezervare plasati cursorul
in dreptul lui # si apdsati tasta Insert.

#
Rezervat unitate nr. : 44556
Titlu unitate rezervatd: Regards sur l'art : 150 chefs-d'oeuvre de l'art de
tous les temps commentis par les grands auteurs SAU
Titlu carte rezervata
SAU
Titlu articol rezervat
Data pentru care este ficutd rezervarea : 03/10/97

Data dupd care nu mai este solicitata [ ZZ/LL/AA] :

SEARSIT afisarel EISARE mpletd

Fig. 8b Macheta de introducere a rezervdrilor dupd numdrul cititorului.
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Notd Unitdtile pot fi rezervate dupd numdrul sau titlul unitatii. Dacd doriti sd rezervati
un titlu §i un exemplar anume din acel titlu, atunci trebuie creat un nou set de
campuri de rezervare.

de cititor, apdsdnd | Ins|cdnd cursorul se afld in dreptul semnului #. Un set de
campuri nu trebuie sd aibd mai mult de un camp completat.

Creati un nou set de campuri de rezervare pentru fiecare tip de rezervare fdacutd

Campurile machetei sunt descrise in continuare:

Rezervare unitate nr. Validat

Daca doriti sa rezervati o unitate anume, introduceti un numar de unitate in acest camp.
Folositi validarea pentru a verifica corectitudinea introducerii datelor.

Pentru a valida acest camp, apasati tasta cand cursorul este in dreptul etichetei. Va
aparea o fereastra in care vor fi afisate titlurile si numarul de exemplare din fiecare titlu existent.
Selectati titlul tastand cand cursorul se afla in dreptul lui. Rezultatul va fi afisarea unei
ferestre cu numerele unitatilor si locul fiecarui exemplar din acel titlu. Selectati numarul unitatii
apasand si cand cursorul este In dreptul numarului. Numarul unitatii va fi copiat in
campul Rezervare unitate nr.

Titlu unitate rezervata Validat

Daca doriti sa rezervati un titlu de carte si nu un exemplar anume din aceasta, folositi acest
camp pentru a introduce titlul. Folositi validarea pentru a asigura corectitudinea datelor.

Pentru a valida acest camp, apasati cand cursorul este 1n dreptul etichetei campului.
Va apdrea o fereastra in care vor fi afisate titlurile si numarul de exemplare din fiecare titlu.
Selectati titlul respectiv, tastand si cand cursorul este in dreptul titlului. Titlul cdrtii

va fi apoi copiat in campul Titlu unitate rezervata.

Titlu articol rezervat Validat

Daca doriti sd rezervati un titlu de articol i nu un exemplar anume din aceasta, folositi acest
camp pentru a introduce titlul. Folositi validarea pentru a asigura corectitudinea datelor.

Pentru a verifica acest camp, tastati cand cursorul este in dreptul etichetei. Va aparea
o fereastra in care se vor afisa titlurile de articole si numarul de exemplare existente din fiecare.
Selectati titlul respectiv tastand s cand cursorul este in dreptul titlului. Titlul
articolului va fi apoi copiat in campul Titl articol rezervat.
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Data dupa care unitatea nu mai este solicitata [ZZ/LL/AAAA]

Introduceti o datda dupd care cititorul nu mai are nevoie de rezervare, in formatul
Z7Z/LL/AAAA. Dacd nu completati acest camp, rezervarea va rdmane in efect pand la
satisfacerea cererii sau pana este anulata manual.

8.1.1.2 Dupd numele cititorului

Selectati optiunca Rezervari dupa numele cititorului din meniul de rezervari. Setul curent de
inregistrdri va afisa numele si numarul total de rezervari curente pentru fiecare cititor din sistem.

Plasati cursorul in dreptul cititorului dorit. Pentru a vedea Detaliile inregistrdrii, tastati
Enter . Pentru a crea sau modifica detaliile rezervarii, apasati . Macheta de introducere|a
datelor are acelasi continut ca cel din sectiunea 8.1.1.1; urmati intructiunile din acea sectiune.

8.1.2 Rezervari dupd numdr unitate

Daca solicitantul doreste sd rezerve un anumit exemplar dintr-un titlu si stie numarul
unitatii, atunci se poate folosi aceastd optiune pentru a rezerva respectivul exemplar.

Cand selectati Rezervari dupa numar unitate din meniul rezervarilor, Setul curent de
inregistrdri afiseaza numadrul de unitate, titlul si numarul de rezervari, pentru fiecare exemplar
din sistem. Pozitionati cursorul la numarul unitatii pe care vreti sd o rezervati si apasati
pentru a vizualiza sau[ Home]pentru a modifica detaliile rezervirii. Un exemplu de macheti de
introducere a datelor este dat in fig. 8c.

T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd
SITUATIE REZERVARE PENTRU UNITATE NR. : 11123

Titlu unitate : Metodica cercetdrii in istoria artei

Rezervari ptr. unit. : 1

Rezervari la titlu : 0

Rezervari unitate -
pentru a efectua o noua rezervare plasati cursorul
in dreptul lui # si apdsati tasta Insert.

#

Numdr cititor : A/12090

Nume cititor : Georgescu, Irina

Datd pentru care este facuta rezervarea : 03/10/97

Datd dupd care nu mai este solicitatd [ ZZ/LL/AR] :

Datd returnare : 04/07/97
Rechemati aceastda unitate?

SFARSIT afisare! AFISARE completd

Fig. 8¢ Machetd de editare pentru rezervdri dupd numdrul unitdtii
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Notd Creati un nou cdmp pentru numdrul cititorului la fiecare rezervare pe numdrul
unitdtii, tastand cand cursorul este in dreptul simbolului #.

Numar cititor Validat

Introduceti numarul de cititor al solicitantului care doreste rezervarea unei unitati pe baza
numarului ei. Folositi validarea pentru a asigura corectitudinea datelor.

Pentru a valida acest camp, tastati cand cursorul este in dreptul etichetei. Va apareao
fereastra in care vor fi afisate toate numele de cititori din sistem. Selectati numele tastand
cand cursorul se afld in dreptul acestuia. Rezultatul va fi afisarea detaliilor inregistrarii cititorului,
iar in partea de sus a ecranului vor fi afigate detaliile cititorului, iar in partea de sus a ecranului va
aparea numarul. Tastati si , iar numarul cititorului va fi copiat in campul Numar
cititor.

Data dupa care nu mai este solicitata [ZZ/LL/AA]

Introduceti o datd dupd care cititorul nu mai are nevoie de rezervare, In formatul
Z7/LL/AA. Daca nu se completeaza, rezervarea va ramane in efect pana la satisfacerea ei pana
este anulata manual.

Rechemati aceasta unitate?

Daca unitatea este imprumutata altui citittor, atunci va fi afisat campul Data returnare.
Daca doriti sa contramandati imprumutul, introduceti D in acest cdmp. Dacad nu introduceti
nimic, sistemul va introduce automat N.

8.1.3 Rezervari - dupd titlu

Daca utilizatorul vrea sa faca o rezervare pentru orice exemplar disponibil dintr-un titlu,
atunci trebuie folositd aceastd optiune. Rezervarea pe baza titlului se poate face pentru carti si
pentru articole.

8.1.3.1 Dupd titlu - carti

La selectarea optiunii Rezervari dupa titlu - carti din meniul de rezervari,Setul curent de
inregistrari va afisa titlul fiecarei carti din sistem. Pozitionati cursorul in dreptul cartii pe care

doriti sa o rezervati si apésa;i pentru a vizualiza sau pentru a crea sau modifica
detaliile rezervarii. Un exemplu de formular de introducere a datelor este dat in fig. 8d.

Notd Creati un nou camp Numdr cititor pentru fiecare rezervare fdacutd dupd numdrul
unitdtii, apdsand tasta in dreptul simbulului #.

T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd



TINLIB - manual de circulatie 8 REZERVARI

STTUATTE REZERVARFE PENTRU TTITIU : Arta de azi i r3 pﬁ]rﬁ‘iihﬁ ei
Numdr de exemplare HE
Rezervari la titlu : 0
Rezervari unitate : 0

Rezervare la titlu -
pentru e efectua o noua rezervare plasati cursorul
in dreptul lui # si apdsati tasta Insert.

#

Numdr cititor

Datd dupd care nu mai este solicitatd [ ZZ/LL/ARZ] :

Unitate - se restituie : 99877 - 04/07/97
Rechemati aceastd unitate?

AFISARE completa

Introduceti numarul cititorului care solicitd un titlu de carte. Folositi validarea pentru a
asigura corectitudinea datelor. Urmati instructiunile de validare a numarului de cititor din
sectiunea 8.1.2.

Data dupa care nu mai este solicitata [ZZ/LL/AA]

Introduceti data dupa care cititorul nu mai are nevoie de rezervare, sub forma ZZ/LL/AA.
Dacd nu completati, rezervarea va fi in efect pana la satisfacerea ei sau pana la anularea manualda
acesteia.

Rechemati aceasta unitate?

Daca unitatea este imprumutatd unui alt cititor, atunci se va afisa cdmpul Unitate - se
restituie trebuie restituita. Daca doriti sa contramandati imprumutul acestei unitati, introduceti D
in acest camp. Daca 1l 1asati necompletat, sistemul va introduce automat N.

8.1.3.2 Dupd titlu - articole

Procedura este identica cu cea de la carti - vezi mai sus.

8.2 Descarcarea rezervarilor
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TINLIB ofera doua modalitdti de a descarca rezervarile: prin tastele de functii sau prin
editatea unei inregistrari.

Notd O unitatea poate fi eliberatd cu ajutorul tastei (sectiunea 6.1.1) dacd i s-a
atribuit o un indicator de rezervare. Deci, rezervarea trebuie descdrcatd inainte
de imprumutatea unitdtii. Oricum, dacd unitatea are mai mult de o rezervare,
descdrcati rezervarea pentru cititorul prezent si imprumutati unitatea printr-
una din celelalte doud metode de imprumut - vezi sectiunile 6.1.2 i 6.1.3.

8.2.1 Procedura generald de descdrcare a rezervdrilor

Pentru descarcarea rezervarilor, trebuie parcursi urmatorii pasi (in special pentru titlurile
rezervate, spre deosebire de numerele de unitati rezervate):

1.Descadrcati imprumutul unitatii (daca este imprumutata).

2.Tipariti confirmarea rezervarii (vezi sectiunea 8.4.1). Aceasta este necesara pentru a
putea folosi optiunea de descarcare a rezervarii.

3.Tipariti scrisoarea de atentionare pentru unitatea disponibild (vezi sectiunea 8.4.2).
Aceasta va face ca sistemul sd adauge titlul in Setul curent de inregistrdri, apartinand optiunilor
de la Descdarcarea rezervarilor.

4.Descarcati rezervarea.

5.Unitatea poate fi din nou eliberata, folosind .

8.2.2 Descdrcarea revervarii prin tastele de functii

Aceasta metoda de descarcare a rezervarilor va functiona doar daca sunt satisficute doua
criterii:

- s-au facut rezervari pe mai multe numere de unitate ale titlului in discutie

- s-aimprimat o scrisoare de rezervare catre solicitant, confimand ca s-a facut rezervarea
(vezi sectiunea 8.4.1).

Daca din anumite motive tastele functionale nu pot fi folosite pentru a descdrca o rezervare,
actionati conform indicatiilor din sectiunea 8.2.3. Alegeti una din cele doud optiuni de descarcare
din meniul de rezervari, in functie de tipul unitatii rezervate.

In Setul curent de inregistrdri afisat va contine titlurile corespunzitoare, indiferent daci sunt
sau nu rezervate. Folositi tasta pentru a cauta titlul rezervat. In ecranul Detalii inregistrare,
pozitionati cursorul in dreptul titlului si apasati . In ecranul cu setul de inregistriri,
pozitionati cursorul in dreptul rezervarii care trebuie descarcate si apasati si .

Candmesajul AOteptaNi - se lucreaz | dispare, imseamna ca rezervarea unitatii a
fost descdrcata. Apdsati pentru a reveni la nivelul precedent.
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8.2.3 Descdrcarea manuald a rezervirilor

Folositi optiunea de descdrcare manuald a rezervarii cand cititorului nu 1 s-a trimis
confirmarea rezervarii, adica atunci cand scrisoarea nu a fost tipdritd, sau in orice alta situatie
cand functia |Ctrl |+ nu poate fi folosita.

TINLIB ofera doua optiuni de descarcare manuald a unei rezervari; ambele sunt dupa titlu
si depind de tipul unitatii rezervate, adica articol sau carte. Selectati optiunea de descarcare
adecvata din meniul de rezervari.

Setul curent de inregistrdri va afisa toate titlurile care apartin categoriei alese. Folositi
pentru a gasi titlul cerut, pozitionati cursorul la titlu si apésa;i pentru a vedea
detaliile rezervirii sau[ Home] pentru a descirca rezervarea. Un exemplu de macheta de
introducere este dat in figura 8e.

Daca nu se cunoaste titlul, folositi optiunea Toate rezervarile neonorate (dupa dati) din
Rapoarte de circulatie pentru a afisa lista titlurilor rezervate si a numerelor de unitate (vezi
sectiunea 9.3).

T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd
Nr. unitate : 44556
Titlu : Regards sur l'art : 150 chefs d'oeuvre de l'art

Rezervat pentru cititor nr:
Returnare inainte de :

Descarcati rezervarea D?

AFISARE completa

Fig. 8e Macheta de introducere pentru descdrcarea rezervdrilor dupd titlu

Descarcati rezervarea D?

Daca rezervarea trebuie descarcatd, introduceti un D Tn acest camp; valoarea datd automat
de sistem va fi N.

8.3 Anularea
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Dacd o rezervare trebuie anulata, aceasta se poate face in doua feluri, in functie de motivul
anuldrii. O rezervare este anulata daca data pentru care era facutd a trecut. Daca trebuie anulate
toate rezervarile expirate, consultati sectiunea 8.3.2; astfel, consultati sectiunea 8.3.1.

8.3.1 Dupd numele cititorului

Daca o rezervare trebuie anulatd sau daca toate rezervarile expirate ale unui cititor trebuie
anulate, alegeti aceasta optiune din meniul de rezervari. Setul curent de inregistrdri va afisa
numele tuturor cititorilor din sistem.

Pozitionati cursorul in dreptul cititorului a carui rezervare doriti sa o anulati. Pentru a vedea

detaliile rezervarii, apasati Pentru a anula rezervarea/rezervarile, apdsati si
editati inregistrarea. Un exemplu de machetd de introducere a datelor este dat in fig. 8f.

T Series V.300 Editare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE REZERVARE CURENTA PTR.: Georgescu, Irina

Anulati toate rezervdarile expirate — D?

Anulare - D? :

Rezervare unit. nr. : 11123

Rezervare efectuatd la : 03/10/97

Anulare - D?

Rezervare titlu carte : 5 X 120 teste de biologie : pentru admiterea in

invatamantul superior
Rezervare efectuata la : 03/10/97

AFISARE completa

Fig. 8f Macheta de introducere pentru anularea manuald a rezervarilor

Anulati toate rezervarile expirate - D?

Daca toate rezervarile expirate ale acestui cititor trebuie anulate, introduceti D in acest
camp; valoarea atribuitd automat de sistem va fi N.

Anulare - D?

Daca rezervarile mentionate sub acest camp trebuie anulate, introduceti D in acest camp;
valoarea atribuitd automat de sistem va fi N.
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8.3.2 Toate rezerviarile expirate

Pentru a initia procesul de anulare a rezervarilor expirate ale tuturor cititorilor din sistem,
selectati optiunea Actiune din meniul rezervari. Setul curent de inregistrdri va afisa cheile de
rezervare. TINLIB analizeaza detaliile rezervarilor si le anuleaza pe cele expirate. Utilizatorul
este readus la meniul rezervarilor odata ce acest produs se incheie.

In acest punct, rezervirile expirate inregistrate in baza de date incd nu au fost sterse sau
etichetate ca anulate. Pentru a duce la capdt acest proces, selectati Actiune: Tiparire toate
atentionairile pentru rezervari anulate. Vezi sectiunea 8.4.3.

8.4 Tiparirea notificarilor

Exista trei notificari/scrisori referitoare la rezervari ce pot fi imprimate; acestea sunt
pentru: confirmarea rezervarii, anuntarea faptului ca o unitate rezervatd este disponibild si
notificarea cd o rezervare a fost anulata.

8.4.1 Rezervarile realizate

Cand se face o rezervare, se pot trimite cititorilor notificdri care sa confirme aceasta
tranzactie. Optiunea din meniul de rezerviri este un proces tip “Batch”.

Notd Chiar dacd aceste notificdri nu sunt cerute, este necesar sd apeldm la aceastd
optiune de Actiune pentru a putea folosi optiunea de descdrcare a rezervarilor
pentru unitdtile rezervate dupd titlu.

Cand se alege aceasta optiune, TINLIB cauta detaliile rezervarilor recente, inainte de a va
pune intrebarile referitoare la formatare mentionate la sectiunea 9.7. Un exemplu de format al
scrisorii este dat in fig. 8g. Titlul si textul mesajului sunt luate din mesajul “Reservel” - vezi
sectiunea 5.1.4.

[ Nume cititor]

Departament : [ Departament]
Sala nr. : [ Sala nr.]
Localizare : [ Localizare]
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[ data curenta]
Stimat (e/ad) [ Formuld adresare]
[ Nota antet]
[ Text notad]

Titlu : [ Title]
Nr. inventar : [ Nr. unitate]

Fig. 8g Format de scrisoare de confirmare a rezervdrii

fost facuta pentru oricare F-Ypmplqr al unui titly

Textul din parantezele patrate arata unde vor fi pu
inregistrarea unitdtii sau a cititorului. Numarul de inventar nu

se data si campurile luate din
va fi imprimat daca rezervarea a

8.4.2 Unitatea disponibild

Daca o unitate rezervata a fost restituitd si descarcata, atunci cititorului care a rezervat
unitatea trebuie sd i se trimitd o scrisoare prin care i se spune ca unitatea rezervatd este
disponibild. Aceastd optiune de actiune din meniul rezervarilor este un proces de tip “batch”.
(N.B. Acesta este un pas obligatoriu Tnainte de descarcarea unei rezervari - vezi sectiunea 8.2.1.).

Cand se alege aceasta optiune de actiune, TINLIB cauta in detaliile rezervarilor pentru a
vedea daca sunt rezervari ce pot fi satisfacute, inainte de a va pune inrebdrile referitoare la

formatare mentionate in sectiunea 9.7.

Un exemplu de format de scrisoare este dat in fig. 8h. Titlul si textul mesajului sunt luate din

mesajul “Reserve2" - vezi sectiunea 5.1.4.

[ Nume cititor]

Departament : [ Departament]
Sala nr. : [ Sala nr.]
Localizare : [ Localizare]
[ data curenta]
Stimat (e/d) [ Formuld adresare]

[ Nota antet]
[ Text notad]
Rugam ridicati pénd [ data ridicarii]

Titlu : [ Title]
Nr. inventar : [ Nr. unitate]

Textul din parantezele patrate aratd unde se vor introduce d

Fig. 8h Format de scrisoare pentru o unitate rezervatd ce trebuie|ridicatd

a si campurile provenite din

inregistrarile unitatii sau ale cititorului. Data pentru ridicarea unitatii rezervate (data ridicarii)

Vot v

este
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8.4.3 Rezervari anulate

Cand se anuleaza o rezervare, acest lucru poate fi comunicat in scris cititorilor. Optiunea
din meniul de rezerviri este un proces de tip “Batch”.

Cand se alege aceasta optiune, TINLIB cauta in detaliile rezervarii, inainte de a va pune
intrebdrile legate de formatare mentionate 1n sectiunea 9.7.

Formatul scrisorii este acelasi ca la sectiunea 8.3.1. Titlul si textul mesajului sunt luate din
mesajul “Canres1" - vezi sectiunea 5.1.4.

Notd Este necesar sd selectati aceastd optiune de Actiune pentru a incheia procesul de
anulare a rezervarilor expirate - vezi sectiunea 8.3.2.

8.5 Arhivele de rezervari

Arhivarea inregistrarilor imprumuturilor este discutatd In continuarea acestui manual.
Oricum, este de remarcat ca utilizatorul nu trebuie sa activeze arhivarea rezervarilor, deoarece
arhivarea este facuta automat de sistem atunci cand o rezervare este descarcatd sau anulata.
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9 RAPOARTE

Optiunea Rapoarte din meniu permite utilizatorului sa vizualizeze si sa tipareasca liste
rezumative cu date si activitati ce {in de acest modul. Prin aceastd optiune nu se pot crea noi
inregitrari si nici nu se pot edita sau sterge inregsitrarile existente.

Pentru detalii referitoare la modul de tiparire a listelor de inregistrari sau a Detaliilor
inregistrdrilor, vezi sectiunea 9.6.

La selectarea acestei optiuni din meniul principal, pe ecran va fi afisat urmatorul meniu al
rapoartelor:

T Series V.300 Menu Optiuni (c)1997 EOSi Ltd

Circulatie - Rapoarte

==> ** : Listd cititori dupd numar
xx : Listd cititori dupa nume
*x : Situatie cititori dupa nume
*x : Situatii unitdti dupd numar
*x : Toate unitatile iImprumutate (dupd numar)
** : Toate unitdtile rezervate (dupd numdr)
*x : Toate rezervarile neonorate (dupa data)
ol : Note de rechemare trimise
*x : Unitati dupd clasa unitate
*x : Cititori dupd clasa cititor
*x : Unitdti declarate “pretinde retur”
bk : Unitdti declarate “pierdut”
**x : Fisier arhiva - Imprumuturi
*x : Fisier arhiva - rezervari

Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 9a Meniul de rapoarte

9.1 Listele de cititori

Exista trei modalitati de a afisa detaliile imprumuturilor in functie de cititor: dupa numarul,
numele sau situatia cititorului; adicad Setul curent de inregistrdri afisaza numarul unitatilor
imprumutate si numarul total de unitdti imprumutate de cititor.
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9.1.1 Lista cititorilor dupd numadr

Selectati optiunea Lista cititori dupa numar din meniul rapoartelor. Setul curent de
inregistrdri va afisa numarul, numele si clasa fiecarui cititor. Selectati cititorul ale carui detalii
doriti sa le vedeti. Un exemplu de Detalii de inregistrare este dat in fig. 9b.

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd
SITUATIE PENTRU NUMAR CITITOR A/11344
==> Nume cititor : Popescu, Ileana
Adresa postala
Departament : ICCP
Adresa 1 : M1, sc.l, at.2, ap 34
2 Camil Ressu
3 : Bucuresti
4 sector 2
Clasa cititor : General
Perioadd max. Imprumut: 28 Limitd Imprumut : 3
Afisare completd - nu mai sunt inregistrari
Posibilitati: selectati o linie, sau ptr <F2> Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 9b Detaliile inregistrdrii unui cititor (dupd numdr).
Se poate vizualiza sau naviga prin cdmpul de nume al cititorului pentru a vedea situatia
curentd a imprumuturilor si rezervarilor respectivului cititor.

9.1.2 Lista cititorilor dupd nume

Selectati Lista cititorilor dupa nume din meniul rapoartelor. Setul curent de inregistrdri
va afisa numele, numarul si clasa fiecarui cititor. Selectati cititorul din lista pentru a vedea
Detaliile inregistrdarii. Un exemplu de detalii ale inregistrarii este dat in fig. 9c.

Daca s-au trimis scrisori de atentionare privind depdsirea termenului de restituire pentru
unitafi imprumutate de citittor, acestea vor fi afisate sub situatia imprumuturilor pentru fiecare
unitate.

Se poate vizualiza sau naviga prin campurile Departament, Numar cititor si Clasa
cititor.



TINLIB - manual de circulatie 9 RAPOARTE

9.1.3 Situatia cititorului dupd nume

Selectati aceasta optiune din meniul rapoartelor. Setul curent de inregistrdari va afisa
numele, numarul cartilor imprumutate si numarul total de imprumuturi acordate cititorului de la
eliberarea permisului de cititor. Pentru a vedea detaliile inregistrarilor cititorului, plasati cursorul
in dreptul numelui si apésa;i Detaliile inregistrdrii vor fi in acelasi format ca mai sus
(sectiunea 9.1.2).

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE PENTRU CITITOR : Georgescu, Irina

Formuld adresare: Stimata d-ra

Profesie : student

==> Loc de munca : UPB
Sectie : Facultatea de automatica
Nr. tel. : 678333

Adresd postala

Cladire : D, sc.1l et.4 ap.1l4
Stradd/Bulevard: Biruintei

Oras/Comund : Bucuresti

Judet : sector 5
Numdr cititor : A/12090

Clasa cititor : General

Periocadd max. Imprumut: 28 Limita Imprumut : 3

SITUATIE IMPRUMUT CURENT

Nr.unitate78907 Rebecca Roman c Termen 04/07/97
Nr.unitate34222 5 X 120 teste de biologie Termen 04/07/97

SITUATIE RESERVARE CURENTA

11123 Metodica cercetdrii in istoria artei Data : 03/10/97
5 X 120 teste de biologie : pentru admiterea in invat Data : 03/10/97

SFARSIT afisare
Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 9c Detalii inregistrare cititor (dupd nume).
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9.1.4 Cititori dupd clasd cititor

Acesta este ultima lista cu cititori din meniu. Selectati aceasta optiune si Setul curent de
inregistrdriva afisa toate clasele de cititori, cu numarul de imprumuturi acordate fiecarei clase de
la ultima rulare a sectiunii de arhivare. Setati contorul pentru numarul de unitati pe clasa de cititor
la zero.

Selectati una din clase si un nou set de inregistrari ale numerelor de cititor va fi afisat. Un
exemplu de detalii ale Inregistrarilor pentru unul dintre acesti cititori este dat in fig. 9d.

9.2 Lista unitdtilor

Exista sase moduri diferite de a afisa situatia unei unitdfi prin aceste rapoarte. Detaliile
unitatilor pot fi accesate prin numarul unitatii sau prin clasa sa. Un set selectiv de nregistrari
poate fi obtinut in cazul unitdtilor imprumutate, rezervate, pierdute sau presupuse restituite.

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE PT NUMAR CITITOR : A/12090

==> Nume cititor : Georgescu, Irina
Total unitati Imprum: 2

Clasa cititor : General
Periocada max imprum: 28
Limita Imprumut : 3

SITUATIE IMPRUMUT CURENT

Imprumut unit nr : 78907

Titlu pt unitate : Rebecca Roman c

- Data iImprumutului [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97
- Data restituirii [ ZZ/LL/AA] : 04/07/97

Imprumut unit nr : 34222

Titlu pt unitate : 5 X 120 teste de biologie : pentru admiterea 1in
invatdmantul superior

- Data iImprumutului [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97

- Data restituirii [ ZZ/LL/AA] : 04/07/97

SITUATIE REZERVARE CURENTA

11123 Data : 03/10/97
5 X 120 teste de bio Data : 03/10/97

SFARSIT afisare
Posibilitdati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 9d Detalii inregistrare pentru un cititor
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9.2.1 Situatia unitatii dupd numadr

Daca selectati aceasta optiune din meniul rapoartelor, Setul curent de inregistrdri va afisa
informatie pentru fiecare unitate care a fost inregistratd in acest modul. Datele afisate sunt:
numarul si titlul unitatii si numarul total de eliberari ale acestei unitati de la ultima setare la zero a
contorului eliberdrilor pe unitati.

Pentru a vedea Detaliile inregistrdrii, duceti cursorul in dreptul numarului unitatii dorite si
apasati . Un exemplu de detalii inregistrare este dat in fig. 9e.

Urmadtoarele cadmpuri pot fi foloste pentru a vizualiza sau naviga:
Titlul unitatii

Clasa unitatii

Numarul cititorului

T Series V.300 Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

SITUATIE IMPRUMUT PENTRU NUMAR UNITATE:11123

==> Titlu pentru unitate : Metodica cercetdrii in istoria artei
Pret de inlocuire : [ 2640] lei
Clasd unitate : Imprumut
Perioadd imprumut standard:28

SITUATIE IMPRUMUT

Numdr cititor: A/11344

Nume cititor : Popescu, Ileana

Data imprumut [ ZZ/LL/AA] : 03/10/97
Data restituire [ Z2Z/L1/AA] : 04/07/97

SITUATIE REZERVARE PENTRU UNITATE

Georgescu, Irina Data : 03/10/97

Folositi 'Pg Up' / 'Pg Dn' ptr. urm.
Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 9e Detalii inregistrare pentru unitdfi (dupd numadr).

9.2.2 Unitdti dupd clasd unitate

Setul curent de inregistrdriafisaza clasele atribuite unitatilor la inregistrare si numarul de
eliberdri pentru fiecare clasa de la ultima rulare a operatiunii de arhivare. Setati contorul unitatilor
din clase pentru a afisa numarul de unitate al tuturor exemplarelor din acea clasa.
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Detaliile inregistrdrii pentru o unitate vor fi in acelasi format ca Detaliile inregistrdrii
unitatilor dupd numar (sectiunea 9.2.1).

9.2.3 Toate unitdatile imprumutate (dupd numdr)

Aceastd optiune afiseaza doar unitatile care au fost eliberate dar nu si descarcate.

La selectarea acestei optiuni din meniul de raporte, Setul curent de inregistrdri va afisa
numarul si titlul fiecdrui exemplar imprumutat.

Detaliile inregistrdrii pentru titlu sunt ca 1n fig. 9e.

9.2.4 Toate unitdtile rezervate (dupd numadr)

Acesta optiune va afisa doar rezervarile cerute dar nesatisfacute pentru unitatile existente
in bibliotecd dar care nu au fost inca ridicate.

Cand selectati aceastd optiune din meniul rapoartelor, Setul curent de inregistrdriva afisa
numadrul si titlul fiecarui exemplar de pe lista de rezervari, care se afld la momentul respectiv in
biblioteca.

Detaliile inregistrdrii pentru o unitate de pe aceasta lista sunt la fel ca in fig. 9e.

9.2.5 Unitati declarate “pretinde retur”

Acestd optiune din meniul rapoartelor va afisa doar unitatile care au in campul notei de
exceptie mentiunea “presupus restituitd”.

Setul curent de inregistrdri va afisa numarul si titlul unitatilor ratacite. Detaliile
inregistrdarii sunt ca cele din fig. 9e.

9.2.6 Unitati declarete “pierdut”

Aceastd optiune are acelasi scop ca in cazul unitatilor presupuse restituite. Cand selectati
aceasta optiune, Setul curent de inregistrdriatiseaza numarul si titlul unitatilor pirdute. Detaliile
inregistrarii au acelasi format ca in fig. 9e.

9.3 Toate rezervarile neonorate (dupd datd)

Folositi aceastd optiune pentru a afisa un set de unitati rezervate la momentul respectiv dar
care nu se afla momentan in biblioteca.

Setul curent de inregistrari afiseaza data rezervarii si numarul sau titlul unitatii, in functie
de tipul de rezervare. Un exemplu de Set curent de inregistrari este dat in fig. 9e.

In functie de tipul rezervirii, formatulDetaliilor inregistrdriivariazi - vezi fig. 9g si Oh.



TINLIB - manual de circulatie 9 RAPOARTE

T Series V.300 Listd de inregistrari (c)1997 EOSi Ltd

— A2 /10 /07 AL L = 445 C
E=vy £ I A 5 5 g s ot T Too0

03/10/97 Nr. unit rezervata: 11123
03/10/97 Titlu rezervat : 5 X 120 teste de biologie

3 inregistrari

Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 9f Setul curent de inregistrari pentri rezervarile nesatisfacute

9.4 Scrisori de contramandare a imprumutului

Aceastd optiune afiseaza detaliile unitatilor care au fost solicitate spre returnare cititorilor
ce le detineau in momentul cand au fost rezervate. Setul curent de inregistrdari cuprinde doar
unitdtile pentru care au fost tiparite si trimise scrisori de contramandare a imprumutului.

Cand selectati aceastd optiune din meniul rapoartelor, Setul curent de inregistrdriva afisa
numarul si titlul unitatii, precum si data la care a fost redactata scrisoarea catre cititor. Detaliile
inregistrdrii sunt ca in sectiunea 9.2.1.

Notd Unitdtile se afld in Setul curent de inregistrdri in ordinea Datei imprumutului.
Aceasta poate crea impresia unei sortdri intampldtoare deoarece data initiald a
imprumutului nu este afigatd.

Prin acest raport este disponibild si o cautare cu interogare. Apésa;i pentru a afisa
macheta de interogare. Introduceti un interval de date in formatul indicat; apésa;i si
raspundeti D pentru a lansa cautarea tuturor unitdtilor cu termen depdsit care au datele de
returnare in intervalul specificat.
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T Series V.300

Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

Bata—F ot 034+08+07
Rezervatda pt. cititor nr. A/11344
==> Unitatea nr. rezervata : 44556

Titlu (carte)

Regards sur l'art 150 chefs-d'oeuvre de
l'art de tous les temps commentis par les

grands auteurs

Afisare completd - nu mai sunt inregistrdri

Posibilitdti: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Qo NDetaliile 7
7 17 12

a1 crT o YTt e tasry g4y
12424 DSLQLI urir IJDILLI uart

T Series V.300

Detalii inregistrare (c)1997 EOSi Ltd

Data rezervarii
Rezervata pt. cititor nr.

== Titlu rezervat (carte)

03710797
A/12090

5 X 120 teste de biologie : pentru admiterea

in invataméntul superior

Afisare completd — nu mai sunt inregistrari

Posibilitati:

selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

F'fg. Oh Detaliile fnrogfofrﬁrﬁpontw: un titly rezervat
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9.5 Arhivele

Datele din arhivele imprumuturilor si rezervarilor pot fi consultate prin intermediul
optiunii Rapoarte. Aceste fisiere contin toate imprumuturile si rezervarile satisfacute. Pentru
imprumuturile curente, vezi sectiunile 9.2.3 si 9.2.4.

9.5.1 Figier arhivd - imprumuturi

Folositi aceastda optiune pentru a vedea toate imprumuturile la zi - unitati eliberate si
restituite, precum i toate imprumuturile curente.

Nota  Acest raport nu va contine nici un fel de date pand nu se face arhivarea.

Selectati aceastd optiune din meniul rapoartelor. Setul curent de inregistrdri va afisa cheile
arhivelor tuturor imprumuturilor. Cand cursorul este in dreptul uneia din aceste chei, apasati
pentru a afisa Detaliile inregistrdrii. Un exemplu de detalii de inregistrare este dat in fig. 91.

T Series V.300 Detalii Inregistrare (c) IME
Cheie de arhivare : 901015:1555/0101

Unitate nr. : 12566

Clasd unitate : Imprumut

Clasa cititor : Personal

Data imprumut : 93/08/08

Datd restituire : 93/09/17

Restituire actuald : 93/09/17
Prima notd de dep. : 93/09/15

SFARSIT AFISARE
Selectati o linie, sau <F2> pentru Meniu Principal sau <F9> pentru HELP>

Fig. 9i Detaliile inregistrarii fisierelor arhivate ale imprumuturilor.

9.5.2 Fisier arhivd - rezervari

Inregistrarile accesate prin intermediul acestei optiuni apartin tuturor rezervarilor care au
fost satisfacute sau anulate.
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Selectati aceasta optiune din meniul rapoartelor, iar Setul inregistrdrilor curenteva afisa
cheile arhivelor pentru toate rezervarile trecute. Cand cursorul este 1n dreptul uneia dintre chei,
apasati pentru a afisa Detaliile inregistrdrii. Un exemplu de detalii ale Inregistrarii este
dat in figura 9j.

Daca rezervarea a fost anulatd, atunci cimpul Data imprumut nu va fi afisat.

9.6 Tiparirea rapoartelor

Tipdrirea rapoartelor se desfasoara 1n acelasi mod ca tiparirea detaliilor de inregistrare
oriunde 1n altd parte in sistem. Metoda de imprimare a rapoartelor este discutatd aici pentru
accesul mai rapid la informatie.

Pentru a imprima rapoartele, afisati ecranul pe care doriti sa 1l imprimati.

T Series V.300 Detalii inregistrare IME
ID Rezervare : 910429:1654/0101

Pt. unitate nr. : 12566

Data rezervare 1 29/04/91

Datd imprumut : 29/04/091

AFISARE COMPLETA
Selectati o linie, sau <F2> pentru Menu Principal sau <F9> pentru HELP.

Fig. 9j Detaliile inregistrdrii pentru fisierele arhivate ale rezervdrilor.

Pentru a obtine optiunea de imprimare, apdsati simultan tastele s . Vi se vor
pune urmatoarele intrebari referitoare la formatare atunci cand imprimati altceva decat imaginea
de pe ecran. Daca nu dati nici un raspuns la aceste Intrebari, atunci acesta va folosi valorile oferite
automat de sistem:

Introduceti numele imprimantei (implicit STANDARD):
Introduceti lungimea liniei (implicit 78):
Introduceti lungimea paginii (implicit 62 linii):

Introduceti lungimea “widow” (implicit 0 linii):
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(Lungimea “widow” se referd la numérul minim de linii din partea de jos a paginii din care
nu va putea incepe tiparirea unei noi inregistrari, adica daca ultima pagina ar avea doar un rand,
prin introducerea unei lungimi a ferestrei de 5, TINLIB ar muta 4 linii din penultima pagina pe

ultima pagina).
Salt de pagina dupa fiecare inregistrare/celula? - D/N (implicit O linii):
Introduceti spatiu intre inregistrari/celule: (implicit O linii)
Introduceti nr. implicit de copii (implicit 1):

Pentru a intrerupe imprimarea inainte de incheierea acesteia, apasati orice tastd. Sistemul

va raspunde:
Abandonati acest export? - D/N

Dupa oprirea imprimarii, va veti intoarce la meniul principal. Daca imprimanta dvs. are un
buffer, atunci tipdrirea nu se va intrerupe imediat.
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11 RAPOARTE SPECIALE

Rapoarte suplimentare (altele decat cele obtinute prin optiunea Rapoarte din modulul de
circulatie) sunt generate cu ajutorul Modulului Rapoarte. Cele cinci optiuni de Export enumerate
aici au rolul de a realiza exportul catre Generatorul de rapoarte - daca sistemul dvs. are aceasta
facilitate.

Inainte de a rula orice optiune de rapoarte, este important si intelegeti legitura dintre
acestea si celelalte rapoarte, precum si datele referitoare la circulatie detinute de sistem. In unele
cazuri, un raport (sau operatiune) va trebui rulat pentru ca alt raport sa poata avea acces la
anumite informatii. Este posibil sd existe si o importantd legaturd secventiald intre rularea
rapoartelor si arhivare (vezi sectiunea urmatoare), care implicd executarea statisticilor inainte de
stergerea unor date vitale. Paragraful introductiv al fiecarui raport sau grip de rapoarte din acesta
sectiune va clarifica aceste relatii.

Modulul de rapoarte se poate accesa doar daca va conectati in sistem cu nume utilizator si
parold ADMINISTRATOR-ROM. Selectati optiune Rapoarte. Va fi afisat meniul Meniul
principal al modulului Rapoarte - fig. 10a.

T Series V.300 Menu Optiuni (c)1997 EOSi Ltd
RAPOARTE

==> * Optiune Menu: Catalogare
* Optiune Menu: Achizitii
* Optiune Menu: Seriale
* Optiune Menu: SDI
* Optiune Menu: Circulatie
*

Optiune Menu: Centre de Cost

Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 10a Menil principal al modulului Rapoarte
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Selectati optiunea Circulatie din acest meniu. Va fi afisat meniul din fig. 10b:

T Series V.

300

Circulatie

* x

* %

* *

* *

* K

* %

* *

*

Actiune:
Actiune:
Actiune:
Actiune:
Actiune:
Actiune:
Actiune:

Actiune:
Actiune:
Actiune:
Actiune:

Menu Optiuni

(c)1997 EOSi Ltd

Cdutare/Editare statistici circulatie

Export
Export
Export
Export
Export
Afisar
Afisar
Afisar
Afisar

statistici
statistici
statistici
statistici
statistici

imprumuturi arhivate

imprumuturi curente

rezervari
rezervari
cititor

e imprumuturi curente

e Imprumuturi curente
e Imprumuturi curente

e Imprumuturi curente

arhivate
curente

dupa clasa cititor
dupa clasificari
dupa departament
dupa clasa unitate

Media totalurilor de Imprumuturi dupd cititor

Imprumuturi curente (selectate dupid dati)
(selectate dupd data)
re Imprumuturi curente dupd clase cititor

Rezerv
Genera
Genera
Genera
Genera
an
Total
Total
Total
Total

dri curente

re Imprumuturi curente dupd clasificari

re Imprumuturi curente dupd clase unitate

re lista de unitati circulate mai putin de 5 ori pe

imprumuturi

rezervari arhivate

arhivate

(selectate dupada interval datad)
(selectate dupa interval data)

cititori cu imprumuturi

unitati

SFARSIT afisare
Posibilitdti: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 10b Meniul Rapoarte de Circulatie

10.1 Actiune: Generare imprumuturi curente

* Actiune: Generare Tmprumuturi curente dupa clase cititor
* Actiune: Generare imprumuturi curente dupa clasificari
* Actiune: Generare imprumuturi curente dupd clase unitate

Fiecare dintre aceste actiuni trebuie selectatd inainte de selectarea optiunilor de afisare
(pentru ca datele sa poata fi disponibile); vezi sectiunea 10.3.

Selectati optiunea corespunzatoare indicand spre aceasta cu sageata cursor si apasand | Enter
. Nu mai este nevoie sa faceti nimic in plus. Dupa operatia de generare a datelor, este afigat din|
nou meniul de optiuni.
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10.2 Actiune: Generare lista de unitati circulate mai putin de 5 ori pe an
Prin aceastd actiune, sistemul va regasi date doar daca sunt satisfacuti anumiti parametri:
- vor fi raportate numai unitatile clasificate ca fiind carti
- vor fi raportate doar unitatile ale caror titluri au atribuitd o cota

Aceastd operatiune esate conceputd pentru a fi rulata anual. Totusi, ea poate fi rualta
oricand, generand o lista de unitati eliberate mai putin de cinci ori de la ultima actiune de arhivare
Stabilire contor imptumut unitati la zero - consultati sectiunea urmatoare.

Selectati optiunea de actiune pozitionand cursorul in dreptul acesteia si apasand tasta
Rezultatul va fi afisat pe ecran, dupa cum se vede si in figura 11c (nu existd o optiune de afisare
asociata cu aceasta actiune). Coloanele afisate semnifica:

1. Cota

2. Numar unitate (inventar)

3. Titlu (alfabetic - in cadrul raftului)

T Series V.300 Detalii inregistrare IME

IT 11223310066 Tehnologia informatiei si infor
IT 11345620078 Metalurgia
IT 12444410077Chimie industriala

SFARSIT afisare
Posibilitdati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 10c Lista unitatilor eliberate de mai putin de 5 ori pe an
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10.3 Afisarea imprumuturilor curente

**  Afisare Tmprumuturi curente dupa clasa cititor
** Afisare imprumuturi curente dupa clasificari

** Afisare imprumuturi curente dupa departament
** Afisare imprumuturi curente dupa clasa unitate

Primele trei comenzi de afisare de mai sus actioneaza in acelasi mod. De fiecare data cand
operatiunea Actiune corespunzatoare este executata, este generat un nou raport, pentru fiecare
categorie al unui tip de Inregistrari.

Fig. 10d prezinta un ecran tipic, cu fiecare categorie din cadrul tipului de inregistrare, o
eticheta cu data/ora indicand cand a fost rulatd operatiunea si numarul curent de Tmprumuturi la
data respectiva.

T Series V.300 Set de inregistrari IME

==> QGeneral - 910509:1218/0001016
Personal - 910509:1218/0001019
Student - 910509:1218/0001019

SFARSIT afisare
Posibilitdti: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 10d Ecran tipic pentru imprumuturi curente

Daca statisticile referitoare la imprumuturile curente din cadrul acestor rapoarte nu mai
sunt necesare, ele pot fi sterse conform indicatiilor din sectiunea 10.10.

Raportul pentru afigare imprumuturi curente dupa depatament nu mai tebuie sa fie precedat
de nici o alta operatiune. Cifrele reprezentand situatia curentd sunt permanent disponibile,
asteptand si fie afisate. In consecintd, afisajul nu contine etichete de datii/o4; vezi fig. 10e.
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T Series V.300 Set de iInregistrari IME
==> Biblioteca4
Maketing si Vanzari4
Cercetare si Dezvoltare5

Instruirel

SFARSIT afisare
Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 10e Ecran tipic pentru imprumuturi dupd departament

10.4 Actiune - imprumuturi curente (selectate dupd data)

Cand selectati aceastd operatiune, se afiseazd un ecran QBF, care permite utilizatorului
aflarea numarului de unitati imprumutate la data respectiva si unitdtile eliberate intr-o perioada
anume.

Introduceti perioda sub forma ZZ/LL/AA - ZZ/LL/AA, apasati Esc si apoi raspundeti D.
Rezultatul va fi afisat intr-un ecran de editare, cu o etichetd de data care arata cand s-a obtinut
raportul. Introduceti notele cerute (vezi sfatul de mai jos), apoi apasati Esc. Raspundeti D la
intrebarea sistem pentru a salva rezultatul. Daca raspundeti N, notele introduse vor fi eliminate,
dar rezultatul va fi totusi salvat. Inregistrarea salvatd poate fi regisiti cu ajutorul optiunii
Cautare/Ediatre statistici circulatie (sectiunca 10.10).

Sfat

0 Cand este invocatd o actiune de cautare intr-un interval de date specificat, datele
selectate nu vor fi introduse automat in inregistrarea salvatd. De aceea, se
recomanda introducerea intervalului selectat in cAmpul Note.

10.5 Actiune: Rezervari curente (dupad datd)

Cand selectati aceasta operatiune, se afiseaza un ecran QBF, care permite utilizatorului aflarea
numarului de unitafi rezervate la data respectiva si pentru ce perioada a fost facuta rezervarea.
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Introduceti perioda sub forma ZZ/LL/AA - ZZ/LL/AA, apasati Esc si apoi raspundeti D.
Rezultatul va fi afisat intr-un ecran de editare, cu o etichetd de data care arata cand s-a obtinut
raportul. Introduceti notele cerute (vezi sfatul de mai sus), apoi apdsati Esc. Raspundeti D la
intrebarea sistem pentru a salva rezultatul. Daca raspundeti N, notele introduse vor fi eliminate,
dar rezultatul va fi totusi salvat. Inregistrarea salvati poate fi regisitd cu ajutorul optiunii
Cautare/Ediatre statistici circulatie (sectiunea 10.10).

10.6 Actiune: Total cititori

Acesta actiune determina contorizarea tuturor numelor din figierul de personal, nu numai a
acelora cu numere de inregistrare. Rezultatul este apoi afisat intr-un ecran de editare cu data
generdrii raportului. Introduceti notele cerute, apoi apasati Esc. Raspundeti D la intrebarea
sistemului. Daca raspundeti N, notele introduse vor fi eliminate, dar rezultatul va fi totusi salvat.
Inregistrarea salvati poate fi regisiti cu ajutorul optiunii Ciutare/Ediatre statistici circulatie
(sectiunea 10.10).

10.7 Actiune: Total unitdti

Acesta operatie determina contorizarea tuturor unitatilor inregistrate; functioneaza identic
cu operatiunea Total cititori din sectiunea de mai sus.

10.8 Actiune: imprumuturi arhivate (selectate dupd interval de date)

Cand selectati aceasta operatiune, se afiseaza un ecran QBF, care permite utilizatorului
aflarea numarului total de imprumuturi realizate in intervalul specificat.

Notd  Acestd operatiune va cerceta numai inregistrdrile create prin comanda Arhivd
imprumuturi - vezi sectiunea 10.1.

Introduceti perioda sub forma ZZ/LL/AA - ZZ/LL/AA, apasati Esc si apoi raspundeti D.
Rezultatul va fi afisat intr-un ecran de editare, cu o etichetd de data care aratd cand s-a obtinut
raportul. Introduceti notele cerute (vezi sfatul de mai jos), apoi apasati Esc. Raspundeti D la
intrebarea sistem pentru a salva rezultatul. Daca raspundeti N, notele introduse vor fi eliminate,
dar rezultatul va fi totusi salvat. Inregistrarea salvati poate fi regisiti cu ajutorul optiunii
Cautare/Ediatre statistici circulatie (sectiunea 10.10).

Sfat

0 Cand este invocata o actiune de cautare intr-un interval de date specificat, datele
selectate nu vor fi introduse automat in Inregistrarea salvatd. De aceea, se
recomanda introducerea intervalului selectat in cAmpul Note.
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10.9 Actiune: Total rezervari arhivate (dupd interval de date)

Acesta actiune determina calcularea numarului total de rezervari realizate in perioada
specificatd; functioneaza identic cu operatiunea descrisa in sectiunea anterioara.

Nota  Aici se opereazd cu rezervdri “arhivate” - vezi sectiunea 8.5

10.10 Cautare/Editare statistici circulatie

La selectarea acestei optiuni, toate rapoartele generate prin operatiunile descrise in
sectiunile 10.1 si 10.4-10.9 sunt listate Intr-un Set curent de inregistrari. Fiecare inregistrare are o
eticheta de datd/ora, care indica data generdrii raportului (fig. 10f).

T Series V.300 Listd de inregistrari (c)1997 EOSi Ltd

==> BORROWER COUNT / 960109:1629/00011D
BORROWER COUNT / 960211:0915/00021E
General - 960723:0934/00014A
ITEM COUNT / 951216:0937/0002FE
ITEM COUNT / 960121:1326/000135
ITEM COUNT / 960211:0914/00011E

6 Inregistrdri
Posibilitati: selectati o linie, sau <F2> ptr Menu Principal, sau <F9> ptr HELP.

Fig. 10f Cautare/Editare statistici circulatie - Setil curent de inregistrari

Titlul fiecdrei inregistrari indica sursa operatiunii, dupa cum urmeaza:

Titlu nregistrare Nume actiune

Archieved Issue Count Total imprumuturi arhivate
Archieved Reservation Count Total rezervari

Borrower Count Total cititori

Current Issue Count Imprumuturi curente

Current Reservation Count Rezervari curente

Item Count Total unitati

Borrower class names ) Optiunile

Classification numbers ) Generare imprumut curent
Item classes ) corespunzdtoare

Selectati orice inregistrare din set pentru a vedea valorile calculate.
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Campul Note din oricare inregistrare poate fi editat In mod obisnuit, indicAnd spre
inregistrare si apasand Home.

Pentru a sterge orice inregistrare, indicati-o, apasati tasta Del si raspundeti D la intrebarea
Stergeti inregistrarea?
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10 Arhivarea

Arhivarea inregistrarilor este o operatiune necesara dacd trebuie sa generafi periodic
rapoarte semnificative. Oricum, trebuie sa existe un control strict asupra accesului la optiunile de
arhivare. De asemenea, este necesard o apreciere completd a afectelor arhivarii, deoarece aceste
optiuni sterg in general date din Inregistrarile sistemului, aducand diversele contoare ale
inregistrarilor la zero. In consecintd, modulul de Arhivi/Sfasit de an este accesat doar de citre
administratorul sistemului. Efectul specific al fiecdrei optiuni de arhivare se va discuta in cele ce
urmeaza.

Optiunile de arhivare trebuie rulate la sfarsitul fiecarei perioade pentru care bibliotec
adoreste sd pdstreze Inregistrari, setdnd contorul eliberdrilor la zero etc. Acestea se fac in mod
normal manual, dar pot fi mult mai mult sau mai putin frecvente, in functie de cerintele
bibliotecii.

Pentru a accesa aceste optiuni, intrati in sistem ca Administrator. Selectati modulul
Arhivd/Sfarsit de an. Din meniul care apare pe ecran, selectati Optiuni de arhivare - Circulatie.
Meniul de circulatie va fi apoi afisat - vezi fig. 10a.

Fig. 10a Meniul de optiuni de arhivare a circulatiei
10.1 Operatiune: Arhivarea imprumuturilor

Cand selectati aceasta operatiune, Setul curent de inregistrari afiseaza cheile de arhivare si
intrebarea:

Incepeti procesul de arhivare?

Raspundeti D si apasati Enter. Retineti ca, dacd sunt multe inregistrari de arhivat,
operatiunea poate dura destul de mult timp. Dupa incheierea acesteia, se revine la meniul din fig.
10a.

Aceasta operatiune nu sterge date din nici o inregistrare. Scopul sau este doar de a aduce la
zi Inregistrdrile accesate prin urmatoarele optiuni:

Raport: Arhiva - imprumuturi (vezi sectiunea 9.5.1)

Operatiune: Total imprumuturi arhivate (vezi sectiunea 11.8)

Optiune: Exporta statistica imprumuturilor arhivate (vezi sectiunea 11.11.2).
10.2 Seteaza contorul eliberarilor pe clasa de cititor la zero

Cand selectati aceasta operatiune, se afiseaza Setul curent de Inregistrari pentru clasele de
cititori si mesajul:

Resetati contorul eliberarilor pe clasa de cititor la zero?
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Inainte de a tasta raspunsul D, asigurati-va ca aceastad actiune este necesara la momentul
respectiv. Ea va reseta la zero contorul eliberdrilor in toate inregistrarile accesate prin raportul
Cititorii dupa clasd - vezi sectiunea 9.1.4.

Cand operatiunea este incheiata, se afiseaza din nou meniul cu optiuni.
10.3 Operatiune: Seteaza contorul eliberdrilor pe cititor la zero

Cand selectati aceastd operatiune, se afiseaza Setul curent de inregistrari pentru numerele
de cititor si urmatoarea intrebare:

Resetati contorul eliberarilor pe cititor la zero? - D/N

Inainte dea raspunde D, asigurati-va ca aceastd operatiune este necesara la momentul
respectiv. Ea va reseta la zero contorul eliberdrilor pentru toate inregistrdrile accesate prin
operatiunea Imprumutul total mediu pe cititor - vezi sectiunea 11.12.

Cand operatiunea este incheiata, se afiseaza din nou meniul cu optiuni.
10.4 Operatiune: Seteaza contorul eliberdrilor pe clase de unitati la zero.
Cand selectati aceasta operatiune, se afiseaza din nou meniul de unitdti la zero.

Cand selectati aceasta operatiune, se afiseaza Setul inregistrarilor curente pentru clasele de
unitati si urmatoarea intrebare:

RESETATI contorul eliberarilor pe clase de unitati la zero? - D/N

Inainte de a raspunde D, asigurati-va ca aceasta operatiune este necesara la momentul
respectiv. Ea va reseta la zero contorul eliberdrilor pentru toate inregistrarile accesate prin
raportul Unitati dupa clasd - vezi sectiunea 9.2.2.

Cand operatiunea este incheiata, se afiseaza din nou meniul cu optiuni. 10.5
10.5 Operatiune: Seteazd contorul eliberdrilor pe unitate la zero

Cand se selecteaza aceastd operatie, se afiseaza Setul curent de Tnregistrari cu numerele
unitatilor si urmatoarea intrebare:

Resetati contorul eliberarilor pe unitate la zero? - D/N

Inainte de a rispunde D, asigurati-vd ca aceastd operatiune este necesard la momentul
respectiv. Ea va reseta la zero contorul eliberdrilor pentru toate inregistrdrile accesate prin
raportul Situatia unitatilor dupa numa - vezi sectiunea 9.2.1. De asemenea, ea va reincepe
numaratoarea folostd de opeatiunea Genereaza lista unitatilor eliberate de mai putin de 5 ori pe an
- vezi sectiunea 11.2.

Cand operatiunea este incheiata, se reafiseaza meniul cu optiuni.



TINLIB - manual de circulatie 11 RAPOARTE SPECIALE

10.6 Operatiune: Sterge fisierele de arhiva si fisierul de statistica
Cand selectati aceastd operatiune, Intrebarea afisata este urmatoarea:

Stergeti toate inregistrarile din aceste fisiere? - D/n

Inainte de a raspunde D, asigurati-va ca aceasta operatiune este necesard la momentul
respectiv - de obicei la sfasit de an. Ea vareseta la zero contorul eliberarilor din toate inregistrarile
accesate prin intermediul urmatoarelor rapoarte si optiuni:

Raport: Arhiva imprumuturi (vezi sectiunea 9.5.1)

Raport: Arhiva - revervari (vezi sectiunea 9.5.2)

Optiuni: Afiseaza imprumuturile curente pe clasa de cititor/numar de clasificare/clasa de

unitate (vezi sectiunea 11.3.1)

Optiune: Cautare/Editare statistici referitoare la circulatie (vezi sectiunea 11.10).

Optiune: Export statistici Imprumuturi/rezervari arhivate (vezi sectiunea 11.11).



